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Varda tietovarannon Riihimaen asiakkaiden ja henkilokunnan informointiasiakirja

Kunnat ja kuntayhtymat seka Opetushallitus toimivat varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardassa yhteisrekisterinpitajina.

Yhteisrekisterinpitajien vastuut ja tehtavat on jaettu niin, etta kuntien ja kuntayhtymien vastuulla on rekisterdityjen informoiminen Vardaan

tallennettavien tietojen osalta. Yhdenmukaistaakseen informoimiseen liittyvia kaytantoja ja tietosisaltéa Opetushallitus on tuottanut

mallilausekkeita, joita kunnat ja kuntayhtymat voivat hyddyntaa informoidessaan rekisteroityja ja naiden huoltajia.

Informointivelvoitteen

edellyttama tieto

Artiklan
kohta: Kun
henkilotietiet
oja kerataan
suoraan
rekisteroidylt

5

Artiklan
kohta: Kun
tietoja ei ole
saatu
rekisteroidyl

ta

Opetushallituksen mallilausekkeet Vardan osalta

Informoinnin kohteena olevat

rekisterdityjen ryhmat

e Ryhma 1: Varhaiskasvatuksessa olevat lapset
e Ryhma 2: Varhaiskasvatuksessa olevien lasten vanhemmat ja muut lailliset
edustajat (huoltajat)

e Ryhma 3: Varhaiskasvatuksen henkildsto
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e Ryhma 4: Kayttdoikeuksien haltijat

e Ryhma 5: Perhepaivahoitajat ja ryhmaperhepaivahoitajat toimipaikkoina

Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen tietovaranto ("Varda")

Lisatietoja Vardasta 16ytyy Opetushallituksen verkkopalvelusta osoitteesta

https://www.oph.fi/varda ja https://www.oph.fi/sv/varda.

Rekisterinpitajat

1. Opetushallitus
2. Kunta, kuntayhtyma tai yksityinen palveluntuottaja

Opetushallituksen lisaksi yhteisrekisterinpitajia ovat varhaiskasvatustoimijat

(kunnat, kuntayhtymat ja yksityiset palveluntuottajat).

Kunta, kuntayhtyma tai yksityinen palvelujentuottaja vastaa tietovarantoon
tallentamiensa tietojen osalta niiden sisalldsta ja virheettomyydesta seka muista
rekisterinpitajan velvollisuuksista, joita ei Varhaiskasvatuslain (540/2018) 67 8
saadeta Opetushallituksen velvollisuudeksi. Rekisterinpitajana toimivan kunnan,
kuntayhtyman tai yksityisen palvelujentuottajan on huolehdittava, etta

tallennettavat tiedot ovat ajantasaisia.

Opetushallitus vastaa tietovarannon yleisesta toiminnasta seka

ohjelmointirajapinnoista tietojen tallentamista, kasittelya ja luovutusta varten.
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Opetushallitus vastaa myos tietovarannon kdytettavyydestd, eheydesta ja

muuttumattomuudesta seka suojaamisesta ja sailyttamisesta.

Opetushallitus vastaa tietovarannosta tapahtuvan tietojen luovutuksen
lainmukaisuudesta ja ohjelmointirajapintojen avaamisen edellytysten
tutkimisesta. Opetushallitus vastaa saman Varhaiskasvatuslain (540/2018)
mukaan tietosuoja-asetuksen 15 ja 18 artikloiden mukaisista rekisterdidyn
oikeuksista paasta tietoihin ja rajoittaa kasittelya seka 19 artiklan mukaisesta

ilmoitusvelvollisuudesta.

Rekisterinpitajan ja tapauksen 13.1(a) 14.1(a) Yhteisrekisterinpitajina:
mukaan tdman mahdollisen 1. Opetushallitus

edustajan (4(17) artikla) identiteetti ja
Osoite: PL 380, 00531 Helsinki

yhteystiedot
Kayntiosoite: Hakaniemenranta 6
Sahkdposti: kirjaamo(at)oph.fi

Puhelin: 029 533 1000 (keskus)

Rekisterinpitajan edustaja: Elisabeth Alanen, erityisasiantuntija, Valtakunnalliset

tietovarannot, Opetushallitus
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2. Riihimaen kaupunki
Yhteystiedot: PL 125 (Eteldinen Asemakatu 2) 11101 Riihimaki
Kayntiosoite: Eteldinen asemakatu 2, 11130 Riihimaki
Sahkoposti: kirjaamo@riihimaki.fi
Puhelin: 019 758 4000
Rekisterinpitajan edustaja: Marjut Helenius, Varhaiskasvatuspaallikko, Sivistys ja
hyvinvointi
Tapauksen mukaan mahdollisen 13.1(b) 14.1(b) Jyrki Tuohela, tietosuojavastaava, Opetushallitus

tietosuojavastaavan yhteystiedot

Osoite: PL 380, 00531 Helsinki
Kayntiosoite: Hakaniemenranta 6
Sahkdposti: tietosuoja(at)oph.fi

Puhelin: 029 533 1000 (keskus)

Piritta Vesaniemi, Tietosuojavastaava, Rilhimaen kaupunki, Hallinto ja konserni -
toimiala

Yhteystiedot: Eteldinen asemakatu 2, 11130 Riihimaki
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Sahkoposti: tietosuoja@riihimaki.fi
Puhelin: 050 523 7304
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset | 13.1(c) 14.1(c) Varda toimii varhaiskasvatuksen tietovarantona. Vardaa yllapidetaan osana

seka kasittelyn oikeusperuste

erilaisista Opetushallituksen yllapitamista rekistereista ja tietovarannoista

koostuvaa rekisterikokonaisuutta.
Vardan tarkoituksena on

1) mahdollistaa varhaiskasvatustietojen tietoturvallinen ja keskitetty
sahkodinen kokoaminen, kasittely ja luovuttaminen henkilon itsensa tai
taman laillisen edustajan ja tietoja tarvitsevien viranomaisten ja tutkijoiden
kaytettavaksi;

2) turvata varhaiskasvatuslaissa maariteltyjen varhaiskasvatustietojen
yhdenmukaisuus ja luotettavuus seka tehostaa hallinnon toimintaa;

3) edistaa oikeaan ja riittavaan tietoon perustuvaa varhaiskasvatuksen

kehittamista ja paatoksentekoa.

Viranomaiset voivat kayttaa lakisaateisten tehtaviensa hoitamiseksi tarpeellisia
Vardaan tallennettuja tietoja. Vardaan tallennettuja tietoja voidaan kayttaa lisaksi

varhaiskasvatuksen arvioinnissa, tilastoinnissa, seurannassa ja tutkimuksessa.
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Opetushallitus tuottaa tietovarantoon tallennetuista tiedoista vuosittain
varhaiskasvatuksen arvioinnin, kehittamisen, tilastoinnin, tutkimuksen ja muun
seurannan seka ohjauksen tietoaineistoja siten kuin opetus- ja kulttuuriministerio
maaraa.

Oikeusperusteet Lakisaateinen velvoite (tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1c).

Kasittely perustuu seuraavaan lainsaadantoon:

e Varhaiskasvatuslaki (540/2018)
e Tiedonhallintalaki (906/2019)

Yleinen etu ja julkinen valta (tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1e). Kasittely on
tarpeen tilastointia varten ja se on oikeasuhtaista silla tavoiteltuun yleisen edun

mukaiseen tavoitteeseen nahden. Kasittely perustuu seuraavaan lainsaadantéon:

e Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

e Tietosuoja-asetus (2016/679) 5 artikla 1b)
e Tietosuojalaki (1050/2018)

e Tilastolaki (280/2004)

Yleinen etu ja julkinen valta (tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1e). Kasittely on
tarpeen ja oikeasuhtaista viranomaisen toiminnassa yleisen edun mukaisen

tehtavan suorittamiseksi:

Riihimaen kaupunki PL 125, 11101 Riihimaki www.riihimaki.fi
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e oppijanumeroon liitetyt yksildintitiedot ja yhteystiedot
(Vaestotietojarjestelma)
e Opintopolun virkailijakayttoliittymaa kayttavien henkildiden tiedot.
Oppijanumerorekisterin tietosuojaseloste:
https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/oppijanumerorekisterin-tietosuojaseloste
Tietoa Opintopolku.fi -palvelun evasteista:
https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/tietosuojaselosteet-ja-evasteet
Jos kasittely perustuu oikeutettuun 13.1(d) 14.2(b) -
etuun (6.1(f), rekisterinpitajan tai
kolmannen osapuolen oikeutetut
edut
Kuvaus rekisterodityjen ryhmista ja - 14.1(d) Opetushallituksen yllapitaman oppijanumerorekisterin kautta Vardaan
henkilotietoryhmista yhdistettavat lapsen (ryhma 1), huoltajan (ryhma 2), tydntekijan (ryhma 3) ja
kayttooikeuksien haltijan (ryhma 4) henkilotiedot:
e nimi, oppijanumero ja henkilétunnus tai muu vastaava yksildintitieto,
kansalaisuus, sukupuoli, didinkieli, kotikunta ja tarpeelliset yhteystiedot.
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Ryhma 1: Varhaiskasvatuksessa olevaa lasta koskevat henkilotiedot

(informointi kohdistetaan lasten vanhemmalle tai muulle huoltajalle):

Kunta, kuntayhtyma tai yksityinen palveluntuottaja siirtaa/tallentaa Vardaan

seuraavat varhaiskasvatuksen piirissa olevaa lasta koskevat henkildtiedot:

nimi, henkilotunnus, oppijanumero, adidinkieli, kotikunta ja yhteystiedot;

e toimipaikka, jossa lapsi on varhaiskasvatuksessa;

e varhaiskasvatuslain (540/2018) 17 8:ssa tarkoitetun hakemuksen
toimittamispaivamaara;

e varhaiskasvatuslain (540/2018) 18 §:ssa tarkoitetun paatoksen tai
sopimuksen alkamis- ja paattymispaivamaara;

e varhaiskasvatusoikeuden tuntimaarainen laajuus ja sen kayttoon liittyvat

tiedot;

e tieto varhaiskasvatuksen jarjestamisesta vuorohoitona;

varhaiskasvatuksen jarjestamismuoto.
Muista mahdollisista lahteista keratyt Vardaan tallennettavat henkilotiedot: Daisy

Henkilotunnuksen kasittelylle on laissa sadadetty peruste (varhaiskasvatuslain

(540/2018) 70 8).
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Erityisia henkilotietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 §8:n mukaisia salassa pidettavia

henkilotietoja ei kasitella.

Ryhma 2: Varhaiskasvatuksen piirissa olevan lapsen huoltajaa koskevat

henkilotiedot:

Vardaan tallennetaan ainoastaan varhaiskasvatuksen piirissa olevien lasten seka

heidan Vaestdtietojarjestelmassa olevien huoltajiensa tiedot.

Kunta, kuntayhtyma tai yksityinen palveluntuottaja siirtaa/tallentaa Vardaan
seuraavat varhaiskasvatuksen piirissa olevan lapsen huoltajaa koskevat

henkilotiedot:

e nimi, henkildtunnus, oppijanumero, aidinkieli, kotikunta ja yhteystiedot;

e varhaiskasvatuksen asiakasmaksun maara ja palvelusetelin arvo;

e varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista annetun lain mukainen perheen
koko;

e maksupaatoksen alkamis- ja paattymispaivamaara.

Muista mahdollisista lahteista keratyt Vardaan tallennettavat henkilotiedot: Daisy
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Henkilotunnuksen kasittelylle on laissa saadetty peruste (varhaiskasvatuslain

(540/2018) 70 8).

Erityisia henkilotietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 8:n mukaisia salassa pidettavia

henkilotietoja ei kasitella.

Ryhma 3: Varhaiskasvatuksen henkilostéa (tyontekijaa) koskevat

henkilotiedot:

Kunta, kuntayhtyma tai yksityinen palveluntuottaja siirtaa/tallentaa Vardaan

seuraavat henkilostda (tydntekijad) koskevat henkilotiedot:

e nimi, henkildtunnus, oppijanumero, didinkieli kotikunta ja yhteystiedot

e toimipaikat ja varhaiskasvatuslaissa (540/2018) tarkoitettu tyotehtava

e henkilon tydsuhde seka henkilon tyoaika

e suoritettu varhaiskasvatuslaissa (540/2018) tarkoitetun kelpoisuuden
tuova tutkinto

e osallistuminen taydennyskoulutukseen

Muista mahdollisista lIdhteista keratyt Vardaan tallennettavat henkildtiedot:

Populus
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Henkilotunnuksen kasittelylle on laissa saadetty peruste (varhaiskasvatuslain

(540/2018) 70 8).

Erityisia henkilotietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 §:n mukaisia salassa pidettavia

henkilotietoja ei kasitella.
Ryhma 4: Vardan kayttéoikeuksien haltijoiden henkilotiedot:

Opetushallituksen yllapitaman kayttovaltuuspalvelun kautta Vardaan

yhdistettavat kayttooikeuksien haltijan tiedot:

e kayttajatunnukset, salasanat ja lokitiedot
e sahkdpostiosoite, asiointikieli, oppijanumero, kayttdoikeudet eri

organisaatioihin

Henkilotunnusta kasitellaan laissa saadetyn tehtavan suorittamiseksi

(tietosuojalaki 1050/2018 29 §, laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta 16 8).

Erityisia henkildtietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 8:n mukaisia salassa pidettavia

henkilotietoja ei kasitella.

Ryhma 5: Perhepaivadhoitajien ja ryhmaperhepaivahoitajien henkilotiedot:

Riihimaen kaupunki

PL 125, 11101 Riihimaki

www.riihimaki.fi




RIIHIMAKI

07.02.2024

Sivu12/18

Riihimaen kaupunki

PL 125, 11101 Riihimaki

Kunta, kuntayhtyma tai yksityinen palveluntuottaja tallentaa Vardaan seuraavat
henkilotiedot, mikali tuottajan ja/tai toimipaikan nimessa tai yhteystiedoissa

esiintyy luonnollisen henkilon etu- ja sukunimi:

¢ yksityiset palveluntuottajat: etunimi ja sukunimi varhaiskasvatuksen
tuottajan nimena ja/tai toimipaikan nimena (kuten toiminimi)
e kunnat ja kuntayhtymat: etunimi ja sukunimi toimipaikan nimena

e yhteystiedot

Erityisia henkil6tietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 §:n mukaisia salassa pidettavia

henkilotietoja ei kasitella.

Ylla kuvattujen rekisterdityjen ryhmien ja henkilotietoryhmien lisaksi Vardaan
keratdan summatasoista tietoa vuokratusta, henkildstopalveluyritysten kautta

hankitusta henkilostosta seka varhaiskasvatuksessa annettavasta tuesta.

Tietovarantoon ei sovelleta viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain
(621/1999) tiedon luovuttamista koskevia saannoksia, tieteellista tutkimusta
varten luovuttamista lukuun ottamatta, eika tietoaineistojen tuottamista

pyynnosta koskevaa 21 8:3a.

Viranomaiset, joille luovutetaan henkildtietoja varhaiskasvatustietojen

luovutuspalvelun (varhaiskasvatuslaki 73 8) avulla saanndllisesti:

www.riihimaki.fi
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e varhaiskasvatuksessa olevien lasten tiedot: Kansaneladkelaitos

e toimijoiden, toimipaikkojen, lasten, huoltajien ja henkilston tiedot:
Tilastokeskus

e toimijoiden, toimipaikkojen, henkildston tiedot: Kansallinen koulutuksen
arviointikeskus

e toimijoiden, toimipaikkojen, lasten, huoltajien ja henkiléston tiedot:

Opetushallinnon tilastopalvelu Vipunen

Ajantasaiset tiedot luovutuksensaajista [0ytyvat osoitteesta

https://wiki.eduuni.fi/x/80ZcCw.

Henkilotietoja voidaan luovuttaa tieteellisia tutkimuksia varten.

Yhteisrekisterinpitajat paasevat kasittelemaan rekisterin sisaltamia henkilotietoja

lakisdateisten tehtaviensa hoitamiseksi.

Vardan yllapitoon ja kehittémiseen osallistuvat palveluntarjoajat (henkilGtietojen
kasittelijat) paasevat tarkastelemaan rekisterin sisaltamia henkilétietoja

Opetushallituksen maarittamassa laajuudessa.

Tiedot tietojen siirrosta kolmansiin
maihin ja tiedot kaytettavista

suojatoimista (sis. tiedon komission

13.1(f)

14.1(f)

Tietoja sailytetdaan Amazon Web Servicespalveluntarjoajan konesaleissa EU-

alueella. Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
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tietosuojan riittavyytta koskevasta
paatoksen olemassaolosta tai
puuttumisesta) ja keinot saada kopio
tai tieto niiden sisalldsta.
Henkilotietojen sailyttamisaika tai, jos | 13.2(a) 14.2(a) Lasta ja lapsen huoltajia koskevat tiedot sailytetaan tietovarannossa, kunnes viisi

se ei ole mahdollista, taman ajan

maarittamiskriteerit

(5) vuotta on kulunut sen kalenterivuoden paattymisesta, jona lapsen
varhaiskasvatuslain (540/2018) 12 8:ssa tarkoitettu oikeus varhaiskasvatukseen
paattyi.

Varhaiskasvatuksen henkilostoa koskevat tiedot sailytetaan tietovarannossa,

kunnes viisi (5) vuotta on kulunut sen kalenterivuoden paattymisesta, jona

henkilon tydsuhde varhaiskasvatuksen tehtavissa paattyi.

Varhaiskasvatuksen jarjestajaa ja tuottajaa koskevat tiedot sailytetaan
tietovarannossa, kunnes viisi (5) vuotta on kulunut sen kalenterivuoden

paattymisestd, jona varhaiskasvatuksen jarjestajan tai tuottajan toiminta lakkasi.

Virkailijoiden kayttooikeuteen liittyvia tietoja sdilytetaan kayttdéoikeuden

voimassaolon ajan.
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Oppijanumero seka ne yksildivat tunnistetiedot, joiden perusteella oppijanumero
on annettu, sailytetaan pysyvasti.
Lokitietorekisterin tiedot sailytetaan viisi (5) vuotta niiden syntymisesta.
Henkilotiedot, joiden sadilytysaika on paattynyt, havitetaan rekisterista vuosittain
Rekisterdidyn oikeudet 13.2(b) 14.2(c) Oikeus saada tietoa henkildtietojen kasittelysta ja saada paasy Vardaan

tallennettuihin henkilotietoihin (15 artikla)

e Varhaiskasvatuksen luovutuspalvelun katselukayttoéliittyman kautta

osoitteessa https://opintopolku.fi/varda/ (Vardan kansalaisnakyma)

e Tietoja voi pyytaa toimittamalla Opetushallitukselle seuraavan lomakkeen

https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613098#M%C3%

A4%C3%A4r%C3%A4yksetjaohjeet-Rekisteritietojentarkastuslomake

Henkilon oikeus saada tietoja nahtavaksi koskee hanen omia tietojaan tai sen

tietoja, jonka laillinen edustaja han on.
Oikeus Vardaan merkittyjen tietojen oikaisemiseen (16 artikla)

e Oikaisupyynto osoitetaan ensisijaisesti kunnalle, postitse osoitteeseen, PL
125, 11101 Riihimaki. Oikaisupyynndssa on mainittava Varda. Lisaa tietoa

osoitteessa https://www.riihimaki.fi/vaikuta-ja-tutustu/hallinto/tietosuoja/
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e varhaiskasvatuksen luovutuspalvelun katselukayttoliittymasta osoitteesta

https://opintopolku.fi/varda/ 16ytyvan kunnan/kuntayhtyman/yksityisen

palveluntuottajan sahkdpostin kautta

e Oikaisupyynto voidaan tehda myds Opetushallitukselle, joka ohjaa sen
edelleen oikealle kunnalle/kuntayhtymalle/yksityiselle palveluntuottajalle.
Oikaisuvaatimukset Opetushallitukselle tehdaan lomakkeella

https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613098#M%C3%

A4%C3%A4r%C3%A4yksetjaohjeet-Rekisteritietojenkorjauslomake
Oikeus kasittelyn rajoittamiseen Vardassa (18 artikla)

Henkilotietojen kasittelyn rajoittamista koskeva kirjallinen vaatimus on

toimitettava Opetushallitukselle.
Oikeus vastustaa henkildtietojen kasittelya tilastotarkoituksessa (21 artikla)

e Henkilotietojen kasittelyn vastustamista koskeva kirjallinen vaatimus on

toimitettava Opetushallitukselle.

Jos kasittely perustuu suostumukseen | 13.2(c) 14.2(d) -
6.1.a art. (tai nimenomaiseen

suostumukseen 9.2.a art.), tieto

Riihimaen kaupunki PL 125, 11101 Riihimaki www.riihimaki.fi
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oikeudesta peruuttaa suostumus
milloin tahansa
Oikeus tehda valitus 13.2(d) 14.2(e) Rekisterdidylla on oikeus tehda kantelu tietosuojavaltuutetulle.
valvontaviranomaiselle
Onko henkildtietojen antaminen 13.2(e) - Varhaiskasvatuslain (540/2018) 68 §:n mukaan kunnalla, kuntayhtymalla ja
lakisaateinen tai sopimukseen yksityisella palveluntuottajalla on velvollisuus tallentaa tietovarantoon lain 70
perustuva vaatimus tai sopimuksen 8:ssa tarkoitetut varhaiskasvatusta koskevat tiedot tuottamansa palvelun osalta.
tekemisen edellyttama vaatimus seka
onko rekisterdidyn pakko toimittaa
henkilotiedot ja tallaisten tietojen
antamatta jattamisen mahdolliset
seuraamukset
Tiedot siitd, mista henkilotiedot on - 14.2(f) Vardaan tallennettavat tiedot saadaan
saatu seka tarvittaessa siita, onko e Ryhman 1 jaryhman 2 tiedot saadaan huoltajalta, seka
tiedot saatu yleisesti saatavilla Viestétietojarjestelmasta.
Olevista lahteistd e Ryhman 3 tiedot saadaan henkil6lta itseltdan ja kunnalta
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e Ryhman 4 tiedot saadaan Varda-paakayttajalta ja henkildilta itseltdaan

e Ryhman 5 tiedot saadaan kunnalta ja yksityiselta palveluntuottajalta

Varhaiskasvatuksen jarjestaja tallentaa ryhmien 1-3 ja 5 tiedot
varhaiskasvatuslain 70 8:n mukaisesti Vardaan. Ryhman 4 tiedot tallentavat

Vardapaakayttaja ja henkilo itse.

Oppijanumero ja siihen liittyvat henkilotiedot saadaan Opetushallituksen
yllapitémasta oppijanumerorekisterista (Laki valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereista, 884/2017), jonka tiedot saadaan Digi- ja

vaestotietovirastosta.

Tiedot automaattisen paatéksenteon,
ml. profiloinnin olemassaolosta, seka
ainakin naissa tapauksissa
merkitykselliset tiedot kasittelyyn
littyvasta logiikasta samoin kuin
kyseisen kasittelyn merkittavyys ja
mahdolliset seuraukset

rekisteroidylle

13.2(f) 14.2(g)

Tietoja ei kayteta automaattisessa paatoksenteossa tai profiloinnissa.
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