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Riihimaen varhaiskasvatuksen tietosuojatiedote

Talla tiedotteella Riihimaden kaupunki kertoo asiakkailleen siitd, kuinka kaupungin varhaiskasvatus kasittelee
asiakkaidensa tietoja. Varhaiskasvatuksen asiakasrekisterin rekisterinpitdjana toimii Riihimaen kaupunki,
Eteldinen Asemakatu 2, 11130 Riihimaki. http://www.riihimaki.fi, Puhelinvaihde: 019 758 4000, sdhkoposti:
kirjlaamo@riihimaki.fi, Riihimden kaupungin tietosuojavastaavan sahkdpostiosoite on:

tietosuoja@riihimaki.fi

1. Mistd saamme tietoa?
Kaikki tiedot saadaan asiakkailta (huoltajilta) itseltaan.

2. Millaista tietoa tallennamme?
Riihim&en kaupungin varahaiskasvatuksen asiakkaista (rekisterdityjen ryhma) tallennamme tarvittavan
osan seuraavista tiedoista (henkildtietoryhmit) sen mukaan missa maérin tietojen tallennus on
tarpeellista:
Rekisterissa on tiedot Riihimaen kaupungin varhaiskasvatuksen palveluja kayttavista lapsista ja lasten
huoltajista seka tiedot toimintayksikoista ja perhepaivahoitajista. Kasittelypaatoksiin tarvittavat lain
edellyttamat lasten ja perheiden tiedot - huoltajien henkilotiedot (osoite, asuinkunta, ammatti,
tyopaikka) - huoltajien tulotiedot - lapsen sijoituspaatokset - asiakasmaksupadatds - hakemus - lapsen
varhaiskasvatuksen suunnitelma - perhepaivahoitajien luettelo - hoitopaikkaluettelo - lapsiluettelo -
henkiloston lasndolopdivat ja lasten lasndolopaivat - pankkitilitiedot (suoraveloituksessa olevat
asiakkaat).

3. Mihin tietoja kdytetdan?
Tehtdva johon tietoja kasitelldadn, on varhaiskasvatuspalveluiden (paivakotitoiminta, perhepaivahoito,
ryhmaperhepdivdhoito, esiopetus, perusopetuksen iltapdivatoiminta, avoin
varhaiskasvatus/kerhotoiminta) tuottaminen seka tilastointi. Kasittelyn tarkoitus on
varhaiskasvatuksen, esiopetuksen seka perusopetuksen iltapaivatoiminnan hakemusten kasittely,
paikan mydntdminen ja asiakasmaksun maaraaminen seka lapsiluetteloiden pitdminen
toimintayksikoittain ja tilastointi

4. Tietoja ei kdyteta seuraavilla tavoilla
profilointiin', seurantaan, eikd muuhun kuin tdssa tiedotteessa kerrottuihin tarkoituksiin. Henkilotietoja
ei luovuteta EU alueen ulkopuolelle, vaan henkil6tietojen luovutukset joita tehdaan, on kuvattu tassa

tiedotteessa.
') tietoja ei kdytetd automaattiseen paatdksentekoon ja profilointiin siind merkityksessd, kuin profilointia kdytetdan juridisena
termina henkilotietojen tietosuojan yhteydessa.

5. Kuinka kauan sdilytamme tietoja?
Asiakkaiden henkilotietoja sailytetdaan vain niin kauan kuin laki edellyttaa. Arkistolaitoksen pysyvasti
sailytettavaksi maariteltyja tietoja sailytetdan pysyvasti. Varhaiskasvatuksen hakemukset ja —paatokset,
maksupaatokset seka esiopetuksen paatokset sdilytetdan 6 vuotta.
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6. Kuka kasittelee asiakkaidemme tietoja?
Henkilotietoja kasittelevat kaupungin varhaiskasvatuksen tyontekijat ja esimiehet seka laskutusta
suorittavan Riihim&den kaupungin taloushallinnon RHL-Data Oy:n laskujen kasittelijat.
Tiedot toimitetaan myds opetushallituksen yllapitamaan varhaiskasvatuksen tietovarantoon Vardaan.
Varda tietovarannon tietosuojaseloste ja muita lisatietoja Vardasta l6ytyy linkista:
https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/varda-palvelun-tietosuojaseloste/

7. Henkil6tietojen kasittelyn peruste
Sopimuksen toteuttamiseen liittyva tarve, ”Kasittely on lainmukaista, kun kasittely on tarpeen sellaisen
sopimuksen taytantoon panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista
edeltdvien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisteréidyn pyynnosta.” (EU tietosuoja-asetus (2016/679)
Art.6.1b).
[ltapdivatoiminnan osalta ja muiden toimintojen osalta Rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen
noudattaminen, "Kasittely on lainmukaista, kun kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseksi” (EU tietosuoja-asetus (2016/679) Art.6.1c). Kansallinen lainsdadanto;
Varhaiskasvatuslaki (540/2018), Perusopetuslaki (628/1998).

8. Sinun oikeutesi asiakkaana
Asiakkaana sinulla on oikeus tarkastaa mita tietoja Riihimaen kaupunki on sinusta tallentanut.
Tietopyynto l6ytyy Riihim&en kaupungin julkisesta verkkopalvelusta (http://www.riihimaki.fi/tietosuoja
) ja se tulee toimittaa tdytettyna henkilkohtaisesti tai asianhoitajan valitykselld Riihimden kaupungin
palvelupisteeseen, Eteldinen Asemakatu 2, 11130 Riihimaki. Pyynnon jattdjan on esitettava
henkilollisyystodistus pyynnon jattamisen yhteydessa.

Riihimden kaupungille luotettava tietojenkasittely on ehdoton perusedellytys kaikessa toiminnassa. Jos
kuitenkin epailet tietojasi kasiteltdvan epaasiallisesti tai tiedoissasi on virheitd, voit tehda kirjallisen
korjaamisvaatimuksen (http://www.riihimaki.fi/tietosuoja) Riihimden kaupungin palvelupisteess3,
Eteldinen Asemakatu 2, 11130 Riihimaki. Vaatimuksen jattdjan on esitettava henkilllisyystodistus

vaatimuksen jattamisen yhteydessa. Jos virheellisia tietoja tai epaasiallista tietojen kasittelya ei korjata,

voit ottaa yhteytta kaupungin tietosuojavastaavaan tietosuoja@riihimaki.fi tai tehda asiasta valituksen
tietosuojavaltuutetun toimistolle: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.
https://tietosuoja.fi

Sinulla on oikeus myos vastustaa henkilotietojesi kasittelya. Kdytannossa voit tehda sen tietojen
korjaamisvaatimuslomakkeella kirjoittamalla lomakkeen tietokenttaan vastustavasi kasittelya
(http://www.riihimaki.fi/tietosuoja).

9. Tamadn tiedotteen muuttaminen
Pidatdamme oikeuden muuttaa tata tiedotetta aina kun pdivitystarvetta ilmenee.
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