Opetushallitus on 19.1.2011 paattanyt Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteista. Aamu- ja
iltapéaivatoiminta kéynnistyi 1.8.2004 samana vuonna annettujen perusteiden mukaisena. Toiminta on sen jalkeen
laajentunut voimakkaasti ja toimintaa koskevaa lakia on uudistettu 1.1.2007.

Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet on maarays, jonka mukaisesti perusopetuslain mukainen
aamu- ja iltapéaivatoiminta tulee jarjestaa.

Rithimaen perusopetuksen iltapaivatoiminnan
toimintasuunnitelma 2021 -2022
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1. Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen lahtokohdat

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain® mukaista perusopetuksen oppilaille suunnattua ohjattua
toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta vastaa. Perusopetuslain mukaisesti Opetushallitus paattaa aamu- ja
iltapaivatoiminnan tavoitteista ja keskeisista sisallgista antamalla toimintaa varten perusteet?. Aamu- ja
iltapéaivatoiminta tulee jarjestaa naiden perusteiden mukaisesti.

Naissa perusteissa kaytetdaan aamu- ja iltapaivatoiminnassa olevasta perusopetuksen oppilaasta nimitysta lapsi.
Toiminnassa lapsi ei ole oppilaan roolissa. Luvussa 4 kaytetdan oppilas-nimitysta, kun viitataan perusopetuksessa
maariteltyyn oppimisen ja koulunkaynnin tukeen.

1.1.Arvopohja ja tehtava

Aamu- ja iltapaivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvoihin, joita ovat ihmisoikeudet, tasa-arvo, demokratia,
luonnon monimuotoisuuden ja ympariston elinkelpoisuuden sailyttdminen sek& monikulttuurisuuden hyvaksyminen.
Toiminnan tulee perusopetuksen tavoin edistda yhteisollisyytta, vastuullisuutta seké yksilon oikeuksien ja
vapauksien kunnioittamista.



Aamu- ja iltapédivatoiminnan jarjestdmisen yhteiskunnallisena lahtokohtana on turvallisen kasvuympéristén
tarjoaminen lapselle. Toiminnan keskeisena tarkoituksena on tukea lapsen kasvua ja kehitysta sekéa tukea myos
perhetta ja koulua niiden kasvatustehtavassa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan tehtéavana on lapsen kokonaisvaltaisen
hyvinvoinnin edistaminen seuraavista nakokulmista:

* Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

» Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

* Lapsen koulunk&ynnin ja oppimisen tukeminen

* Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

Riihimaen nakokulma

Riihim&en kaupungin iltapaivatoimintaa koordinoi varhaiskasvatuksen palveluohjaaja, jonka tehtavankuvaan
kuuluu iltapaivatoiminnan lainsdadannén edellyttamien toimenpiteiden seuranta ja tiedottaminen. Liséksi han
paivittda vuosittain iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman yhteistydssa varhaiskasvatuspaallikon kanssa.
lltapaivatoiminnassa kouluilla tydskentelevien koulunkayntiohjaajien esimiehina toimivat
varhaiskasvatusyksikoiden johtajat.

Riihim&ella iltapaivatoiminta kohdennetaan 1. ja 2. vuosiluokkien oppilaille, 3. - 5.vuosiluokkien oppilaille,
joille on tehty erityisen tuen paatos, sekéa pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaille. Lukuvuonna 2021 - 2022
toimintaa jarjestetdaan kaikilla alakouluilla. Toiminta on ryhmatoimintaa, johon oppilaat valitaan hakemusten
perusteella sivistys- ja hyvinvointilautakunnan paattamien perusteiden mukaisesti. Ryhmissa on yhta
koulutettua ohjaajaa kohden enintéén 20 lasta. Erityisen tuen paattksella paikan saaneet lapset
huomioidaan ryhmén koossa.

Kehitysvammaisten oppilaiden ryhmékoko on nelja lasta ohjaajaa kohden. Vaikeasti kehitysvammaisten
ryhméassa lasten maara voi olla tatakin pienempi.

1.2. Aamu- ja iltapaivatoimintaa ohjaavat linjaukset

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla pyritdan vahentdmaan lasten yksindista aikaa ilman turvallisen aikuisen lasn&oloa ja
ohjausta ennen ja jalkeen koulupaivan. Toiminnan jarjestamiseen liittyvien ratkaisujen, toimintatapojen ja
toimintaympariston tulee tukea asetettujen tavoitteiden saavuttamista. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa huolehditaan
toimintaympariston turvallisuudesta ja siita, etta lapset eivat joudu kiusaamisen, hairinnén tai vékivallan kohteiksi.

Aamu- ja iltapédivatoiminta vahvistaa lasten itseluottamusta ja monipuolisten vuorovaikutustaitojen kehittymista. Se
innostaa ja tukee lapsia myds omien vahvuuksien l6ytdmiseen ja oman osaamisen kehittémiseen. Toiminta
valmentaa itsesta huolehtimiseen ja antaa mahdollisuuksia luovaan itsensé toteuttamiseen. Hyvin ja laadukkaasti
jarjestetty aamu- ja iltapaivatoiminta ohjaa lasten tarpeet ja edellytykset huomioon ottaen lapsia kasvamaan
vahitellen aktiiviseen, terveelliseen ja kestavaan elamantapaan seka elamaéan kansainvalistyneessa ja
teknologisoituneessa maailmassa.

Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon seka yksil6lliset ettd yhteisolliset nakdkohdat. Aamu- ja
iltapaivatoiminta on ryhmatoimintaa, ja ryhmaa ohjaavat séannét ja arvot muovaavat osaltaan lasten sosiaalista
kasvua. Tavoitteena on tarjota lapsille heidan tarpeitansa vastaavaa, monipuolista ja virkistavaa toimintaa seka
antaa myos mahdollisuus lepoon ja itsekseen olemiseen. Koulupéivan aikana tapahtuneet asiat ja lasten omat
kokemukset tulee mahdollisuuksien mukaan ottaa toiminnassa huomioon.

Aamu- ja iltapéivatoiminta tulee rakentaa jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kasvatustehtavalle.
Toimintaa ohjaavat perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet. Toiminnalla on oma erityisluonteensa, silla se
perustuu vapaaehtoisuuteen ja sijoittuu lasten vapaa-aikaan. Lasten kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistdminen
toteutuu parhaiten luonnollisia kasvuymparistéja ja pedagogista osaamista hyddyntamalla ja yhdistamalla.
Tavoitteena on avoin, rohkaiseva ja kiireetdn ilmapiiri.

Lasten itsendisyys lisdéntyy kasvun myo6ta vahitellen, mutta lapset tarvitsevat viela aikuisen turvaa, lasnéoloa ja
ohjausta. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla riittdva maaré kelpoisuuden omaavia, osaavia ja ammattitaitoisia
ohjaajia. Toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa hyddynnetaén eri toimijoiden valistd moniammatillista
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yhteisty6ta ja yhteisty6ta perheiden kanssa. Yhteistyon tarkoituksena on lisatéa tuntemusta lapsista ja auttaa heidan
tarpeidensa tunnistamista sek& parantaa toiminnan laatua. Tydsuhteiden pitk&kestoisuus edistda ihmissuhteiden
pysyvyyttd, joka puolestaan lisaa lasten turvallisuuden tunnetta ja ohjaajan mahdollisuutta tukea lasten kehitysta.

On suositeltavaa, ettd aamu- ja iltapaivatoiminta sisaltyy kunnalliseen lasten- ja nuorten hyvinvointisuunnitelmaan®.
Toimintaa jarjestettdessa otetaan huomioon eri kieliryhmien tarpeet* seka eri-ikaisten lasten tarpeet. Myos eri
kulttuuriryhmiin kuuluvien lasten tarpeet samoin kuin paikalliset erityispiirteet otetaan huomioon mahdollisimman

hyvin.

Riihiméaen nakékulma

lltapéivatoimintaan haetaan Riihimaen kaupungin kotisivuilla www.riihimaki.fi/asiointi/ sivistystoimen lomakkeet
olevalla séhkoisella tai tulostettavalla lomakkeella ja haku on jatkuvaa. llitapaivatoimintapaikkapaatokset lahetetdan
huoltajille toukokuun aikana. Samasta osoitteesta voi tulostaa yhteystietolomakkeen. Lomake on oltava mukana
ensimmaisena toiminnassa aloittamispaivana.

Huoltajan tulee ilmoittaa peruutus paikkapaatdksen tehneelle viranhaltija kahden viikon sisalla paikkapaatoksen
saatuaan, jos iltapaivatoimintapaikkaa ei oteta vastaan lukuvuodelle 2021 - 2022.

Kun paikka on otettu vastaan, huoltaja voi irtisanoa toimintapaikan kirjallisesti. Kirjallinen irtisanominen tulee
tehda lopettamista edeltavana kuukautena. Jos lapsi lopettaa toimintaan osallistumisen esim. lokakuussa, on
lopettamisesta ilmoitettava syyskuussa. Mikali paikkaa ei ole irtisanottu, peritdén toiminnasta maksu riippumatta
siité, osallistuuko lapsi toimintaan vai ei.

Paikkapaatoksen tehnyt viranhaltija voi muuttaa iltapaivatoiminnan jarjestamispaikkaa maaraajaksi, mikali lapsen
kaytos sita edellyttaa.

lltapaivatoimintapaikat myonnetaan koko lukuvuodeksi, jollei hakemuksessa ole muuta ilmoitettu.
Mikali oppilas osallistuu iltapéivatoimintaan muussa kuin omassa koulussaan, kaupunki ei vastaa kuljetuksista,

Lakisaateisen iltapaivatoiminnan laajuus on 570 tai 760 tuntia koulun lukuvuoden aikana. Toimintaa jarjestetaan
koulupéivind maanantaista perjantaihin. Lapsi voi olla mukana toiminnassa klo 16.00 (760 h) tai klo 17.00 saakka.
1. - 5. luokkalaisille pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaille toiminta jarjestetaan samoilla periaatteilla kuin
yleisopetuksessa oleville, lukuun ottamatta niita, joille iltapaivatoimintaa jarjestetaan erityishuoltolain nojalla.

6. - 9. luokkien pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaiden iltapéivatoiminta paattyy paivittain klo 16.00.

Riihimaen kaupunki perii iltapaivatoiminnasta sivistys- ja hyvinvointilautakunnan paatéksen mukaiset maksut.
Huoltaja voi hakea maksusta vapautusta perheen taloudellisten, huollollisten tai sosiaalisten syiden vuoksi.
Maksuvapautusta haetaan erillisella lomakkeella. Maksu- ja maksuvapautuspaatokset tekee
varhaiskasvatuksen palveluohjaaja. Jos toimintaa jarjestetdan enintddn 10 paivaa kuukaudessa, peritddn vain
puolet kuukausimaksusta. Maksu peritddn myaos, ellei iltapaivatoimintapaikkaa ole peruttu ennen toiminnan
alkamista tai ilmoitettu vastaanotettavaksi myéhemmin.

Lukuvuoden aikana huoltaja voi irtisanoa iltapaivatoimintapaikan kirjallisesti. Kirjallinen irtisanominen tulee tehda
lopettamista edeltavana kuukautena. Jos lapsi lopettaa toimintaan osallistumisen esim. lokakuussa, on
lopettamisesta ilmoitettava kirjallisesti varhaiskasvatuksen palveluohjaajalle syyskuussa. Mikali paikkaa ei ole
irtisanottu, peritddn toiminnasta maksu riippumatta siita, osallistuuko lapsi toimintaan vai ei.

Paikkaa, jota on haettu kesken lukukauden, laskutetaan aloittamiskuukaudelta ensimmaisesta toiminnassa
mukanaolopaivasta alkaen. Kesa- ja elokuussa toimintapaivista peritdédn kuukausimaksusta maaraytyva
paivamaksu sivistys- ja hyvinvointilautakunnan paatéksen mukaisesti.

Jos lapsi on sairauden vuoksi pois yli 10 toimintapaivaa kalenterikuukaudessa, maksusta peritaan puolet huoltajan
esitettya ladkarintodistuksen. Jos lapsi on sairauden vuoksi pois kaikki kalenterikuukauden péivat, ei maksua perita
lainkaan (laakarintodistus). Jos lapsi on muun kuin sairauden vuoksi pois toiminnasta kaikki kalenterikuukauden
paivat, kuukausimaksusta peritdan puolet.

lltapaivatoimintapaikkoja taytettdessa valintaperusteiden jarjestys on
1. 1.luokan oppilaat
2. 2.-5.luokkien oppilaat, joilla on erityisen tuen p&atos tai joilla on muu lausunto iltapaivatoimintapaikasta
oppilashuollollisin perustein
3. 2.luokan oppilaat



http://www.riihimaki.fi/asiointi

Mikali saapuneita hakemuksia on enemman kuin paikkoja, suoritetaan arvonta yllamainittua jarjestysta noudattaen.
Paatdsten tekemisen jalkeen saapuneet hakemukset sijoitetaan oman valintaperusteen mukaisen ryhmansa
viimeiseksi. Arvonnasta vastaa vahintaan kaksi varhaiskasvatuksen tyontekijaa.

2. Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteet

Aamu- ja iltapédivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyota seka lapsen tunne-elaman
kehitysta ja eettistd kasvua. Toiminnan tulee liséksi edistaa lasten hyvinvointia ja tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa
seka ennaltaehkaista syrjaytymista ja lisaté osallisuutta®. Tama tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja
iltapéaivatoiminnan jarjestamisessa ja toteuttamisessa mukana olevia.

Kunta tdsmentaa perusopetuslaissa saadetyt ja tdssé luvussa kuvattavat yleiset tavoitteet ottaen huomioon
paikalliset tarpeet, toimintaymparistén ja kunnan omat strategiset linjaukset.

Riihimaen nakokulma

Lukuvuonna 2021 - 2022 toimintaa jarjestetdan kaikilla alakouluilla. Toiminta on ryhmatoimintaa, johon
oppilaat valitaan hakemusten perusteella. Ryhmissa on yhté koulutettua ohjaajaa kohden enintaan 20 lasta.
Erityisen tuen paatoksella paikan saaneet lapset huomioidaan ryhméan koossa. Kehitysvammaisten oppilaiden
ryhmakoko on nelja lasta ohjaajaa kohden. Vaikeasti kehitysvammaisten ryhméassa lasten méaara voi olla
tatakin pienempi. lltapaivatoiminnan ryhmissa toteutetaan perusteiden mukaisia tavoitteita ja sisaltoja.

2.1.Kodin ja koulun kasvatustydn tukeminen

Kotien tyota tuettaessa lahtokohtana on, ettéa lapsen huoltajilla on ensisijainen vastuu lapsen kasvatuksesta.
Ohjaajilla on aamu- ja iltapaivatoiminnassa ammatillinen vastuu lapsen kasvatuksesta. Ohjaajien ty6ta ohjaavana
periaatteena on kasvatusyhteistyd, jolla tarkoitetaan ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessa
huoltajien kanssa lapsen kasvun, kehityksen ja oppimisen tukena.

Kodin ja koulun kasvatustydn tukeminen edellyttda keskindiseen kunnioitukseen ja tasa-arvoisuuteen perustuvaa
yhteisty6ta. Koteja kannustetaan osallistumaan yhteistydhon ja edistetdan huoltajien aktiivista roolia.

Aamu- ja iltapédivatoiminta ja perusopetus toimivat yhteistydssa ja kehittavat paikalliseen yhteistydhdn sopivia
rakenteita ja toimintatapoja. Aamu- iltapéivatoiminta yhdessa oppilashuollon palveluita tuottavan henkiléstén
kanssa tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja koulunkayntid. Yhteisen padmaaran tulee nakya myos
yksittaista lasta koskevien asioiden hoidossa, tiedonsiirrossa ja aamu- ja iltapaivatoiminnan henkiléstén
osallistumisessa tarpeen mukaan lasta koskeviin neuvotteluihin huoltajien luvalla. Avoin ja luottamuksellinen
vuorovaikutus luo pohjan hyvélle yhteistyélle ja tiedottamiselle.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa lapsella voi olla huoltajan, opettajan ja ohjaajan kesken sovittavalla tavalla
mahdollisuus léksyjen tekoon.

Riihimaen nadkdkulma

Perheiden ja iltapaivatoiminnanohjaajien kesken syntyy kasvatusyhteistyd, jossa korostuu huolenpito ja
mielenkiinto lapsen arjesta. Myds opettajat ja oppilashuolto ovat avainasemassa toimittaessa yhteistyossa
lapsen parhaaksi.

Toiminnan sisallosta lahetetédn vanhemmille tiedotteita lukuvuoden aikana ja kaydaan tarvittaessa
keskusteluja lasten asioista. Ohjaajien tulee olla yhteistydssa koulun ja kotien kanssa toimintaa
suunniteltaessa.

Poikkeuksellisista toimintapéaivisté tiedotetaan vanhemmille vahintaan viikkoa ennen muutosta.




lltapaivatoiminnassa noudatetaan koulun saantoja.

2.2.Hyvinvoinnin, tunne-elaman, ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

Aamu- ja iltapédivatoiminnan tavoitteena on lasten hyvinvoinnin, tunne-elaman, ja sosiaalisen kehityksen tukeminen.
Ohjaajan myonteisella suhtautumisella ja lasnéololla on tédssa suuri merkitys. On tarkead, ettd jokainen lapsi kokee
olevansa arvostettu ja hyvaksytty. Lapset tarvitsevat myods kaveripiirin hyvaksyntaa ja tunteen ryhmaan
kuulumisesta. Yhdessa toimimalla opitaan sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja, kuten
vastavuoroisuutta ja erimielisyyksien ratkaisua myonteisin keinoin. Lapsia ohjataan tunnistamaan erilaisia tunteita
ja sdatelemddn omaa toimintaansa.

Lasten rohkaisu ja kannustaminen tukevat itsetunnon kehitysta, ja samalla lapset oppivat luottamaan omiin
taitoihinsa. Osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia korostetaan. Aamu- ja iltapédivatoiminta tukee lasten
harrastuneisuutta ja tutustuttaa mahdollisuuksien mukaan erilaisiin vapaa-ajan harrastuksiin.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee seka kasvuymparistona etta ilmapiiriltdan olla kiireeton ja turvallinen. On téarkeaa,
ettd toiminnassa lapsilla on mahdollisuus sekéa levahtamiseen ja rauhoittumiseen etta ulkoiluun ja fyysiseen
aktiivisuuteen. Maittava vélipala ja ympariston viihtyisyys lisaavat hyvinvoinnin kokemusta.

Koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteiset linjaukset tukevat ja vahvistavat lasten hyvinvointia ja sosiaalista
kehitysta. Lasten tarpeet huomioonottava moniammatillinen yhteistyd edesauttaa myds aamu- ja iltapaivatoiminnan
ryhmien muodostamista ja lasten sijoittelua ryhmiin. Tavoitteena on muodostaa lasten paivasta ehja kokonaisuus.

2.3.Eettisen kasvun tukeminen

Aamu- ja iltapaivatoiminta tukee lasten eettistd kasvua ja kasitysta inmisten yhdenvertaisuudesta. Toiminnan
eettisend lahtokohtana ovat Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa maaritelty perusopetuksen
arvopohja seka kodin ja koulun kanssa yhdessa sovitut kasvatukselliset periaatteet ja kaytdnnét. Aamu- ja
iltapaivatoiminnassa korostuu lapsilahtoisyys. Jokainen lapsi ndéhdaan arvokkaana yksiléna. Lapset ovat ika- ja
kehitysvaiheensa mukaisesti itsestaan ja teoistaan vastuullisia. He tarvitsevat eettisessa ajattelussaan ja
vuorovaikutustaidoissaan aikuisten ohjausta. Eettisessa kasvatuksessa ja yhdenvertaisuuden tukemisessa on
tarkeaa erityisesti aikuisten antama malli, ryhméan vuorovaikutussuhteet seké arkipaivan tilanteissa kohdattavat
eettiset kysymykset.

Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartaminen. Aamu- ja
iltapaivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan vahitellen vastuuseen:

» omasta hyvinvoinnista ja terveellisistd elaméantavoista

+ toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista

* oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille

* ryhman toimintaan liittyvista sdannoista ja sopimuksista

* myoOnteisesta suhtautumisesta ymparistdon, luontoon ja kestavaan elaméantapaan

Yhteiséllinen vastuun, luottamuksen ja huolenpidon ilmapiiri aamu- ja iltapaivatoiminnassa edistaé eettista kasvua.
Eettisessa kasvatuksessa hyddynnetdan ryhman vuorovaikutusta, eri tilanteisiin liittyvia keskusteluja, taiteen, leikin
ja liikunnan tarjoamia mahdollisuuksia seka esteettisia kokemuksia ja toiminnallisuutta. Lasta ohjataan
menettelytapoihin, joilla mahdollisia ongelmatilanteita voidaan kasitella myonteisesti ja ratkaisukeskeisesti.

2.4.Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistaminen seké sosiaalinen
vahvistaminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tavoitteena on osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistdminen seka
sosiaalinen vahvistaminen. Toiminta toteutetaan niin, etté se lisda lasten onnistumisen kokemuksia ja osallisuutta.
On tarkeaa, etta lapset tulevat kuulluksi toiminnassa ja voivat osallistua sen suunnitteluun ja toteuttamiseen.



Huomiota kiinnitetdan erityista tukea tarvitsevien ja eri kulttuuritaustaisten lasten osallistumisen edistamiseen.
Aamu- ja iltapédivatoiminnassa kunnioitetaan lasten omaa kieli- ja kulttuuritaustaa seka elaméantapaa ja -arvoja.
Samalla huolehditaan, etta kukaan ei joudu muita huonompaan asemaan esimerkiksi etnisen alkuperansa,
sukupuolensa, ikénsé, uskontonsa tai vammansa vuoksi. Perusopetuksen tavoin otetaan erityisesti huomioon
lapset, jotka ovat taustaltaan saamelaisia, romaneja tai maahanmuuttajia, seka viittomakieliset lapset. Eri
kulttuureihin tutustumalla voidaan monipuolistaa toimintaa, lisatd ymmarrysta ja vahentaa ennakkoluuloja seka
rikastuttaa yhdesséaoloa.

Aamu- ja iltapédivatoiminnalla lisatédén lasten tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa. Tavoitteena on, etté jokainen lapsi
saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tukea ja ohjausta. Suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan
huomioon tyttdjen ja poikien kehityksen erot ja erilaiset tarpeet.

Lasten tulee ikdtasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten sdéntdjen ja sopimusten muotoiluun ja saada
kokemuksia osallisuudesta. Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo ehkaisevat kiusaamista ja syrjaytymista.
Tavoitteena on, ettd syrjaytymista aiheuttavat tekijat havaitaan mahdollisimman varhain ja jarjestetdan tarvittavaa
tukea. Tassa onnistuminen edellyttdd monialaista yhteisty6td aamu- ja iltapdivatoiminnan, sosiaali- ja
terveydenhuollon, varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen ja kodin kesken.

3. Aamu- ja iltapaivatoiminnan sisalt6

Toiminnan sisallon tulee tukea toiminnalle asetettujen perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden ja
kuntakohtaisen toimintasuunnitelman mukaisten tavoitteiden saavuttamista. Toiminnan jarjestaja ja toteuttaja
vastaavat toimintapaikkakohtaisesta sisallon ja sen toteutuksen suunnittelusta. Sisallon suunnittelussa ja
toteutuksessa otetaan huomioon naiden perusteiden maaraykset, toiminnassa mukana olevien lasten maara,
toiminnan monipuolisuus sekd mahdollisuus toimintojen eriyttdmiseen ja pienryhmatydskentelyyn. Huoltajille
tarjotaan mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun. Toimintasuunnitelmasta ja toiminnan sisallésta
tiedotetaan huoltajille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lasten oikeus turvalliseen lapsuuteen ja kasvuympéristodn. Toiminnan
sisallén suunnittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet ja omat toiveet. Lapsen, huoltajan ja ohjaajan keskustelu
ja tiedonvaihto siita, millainen toiminta lasta kiinnostaa ja mika tuottaa hanelle iloa ja virkistystd, vaikuttaa toiminnan
sisallon kaytannon toteutukseen. Sisaltoon vaikuttavat myos paikalliset olosuhteet ja kulttuuritekijat, eri
vuodenaikojen tarjoamat ja muut kaytanndn mahdollisuudet, yhteistyd kunnan muiden toimijoiden kanssa,
ohjaajien omat vahvuudet seka toteuttajien painotukset.

Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminnan sisélté muodostuu lasten kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi
kokonaisuudeksi. Sen avulla vahvistetaan lasten osallisuutta ja toiminnan yhteiséllisyytta. Toiminta tarjoaa kasvua
ja kehitysta tukevaa sosiaalista vuorovaikutusta, ilon ja virkistyksen kokemuksia, esteettisia kokemuksia ja
mahdollisuuden kehittéda erilaista osaamista.

Sisaltoja valittaessa on erityisesti kiinnitettdva huomiota lasten ikéatason mukaiseen kasvua ja kehitysta tukevaan
leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin. Liikkkuminen ja ulkoilu seka rentoutuminen ja levahtaminen
ovat toiminnassa tarkeitd. Myos vélipalan nauttimiseen liitetddn kasvatuksellista ohjausta. Lapsia ohjataan

tarkoituksenmukaiseen ateriarytmiin seka hyviin ruokavalintoihin ja ruokailutapoihin kiireettémassa ympéaristossa.

Monipuolisella sisaltdtarjonnalla vahvistetaan lasten kulttuurista identiteettia. Suomalaiseen ja muihin, lasten eri
kulttuuritaustoihin liittyviin perinteisiin tutustutaan mm. laulujen, leikkien ja juhlien avulla. Sisaltd voi liittya erilaisiin
tavoitteellisiin harrastuksiin ja muuhun kehitystd tukevaan toimintaan. Toiminta voi tarjota lapsille mahdollisuuden
myds oman harrastuksen l6ytamiseen. Koulun kerhotoimintaan ja taiteen perusopetukseen osallistuminen voi olla
osa lapsen aamu- ja iltapaivatoimintaa.



Aamu- ja iltapédivatoiminta kootaan seuraavista sisallollisista kokonaisuuksista:

» eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

» leikki ja vuorovaikutus

* liikunta ja ulkoilu

*  ruokailu ja lepo

»  kulttuuri ja perinteet

+ ké&den taidot ja askartelu

» kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
* mediataidot

» arkiaskareet, elinympdristt ja kestava elaméantapa

+ erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

Riihimaen nékdkulma

Riihim&en kaupungin jarjestamassa iltapaivatoiminnassa noudatetaan iltapaivatoiminnan
valtakunnallisten perusteiden yleisia tavoitteita ja sisaltdja.

4. Tukea tarvitsevat lapset aamu- ja iltapaivatoiminnassa

Aamu- ja iltapédivatoiminta vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta. Silloinkin, kun kyse on tukea
tarvitsevista lapsista, toiminnan jarjestamisen ja toteuttamisen lahtokohtana ovat aamu- ja iltapaivatoiminnan
yleiset tavoitteet ja sisallot. Tyoskentelytapojen ja toimintaympariston suunnittelussa tulee ottaa huomioon lasten
ika ja kehitysvaihe seka yksilolliset tarpeet. Toiminnan tulee tukea itsetunnon ja omatoimisuuden kehitysta,
sosiaalista kasvua seka itsenéistymista lasten omien edellytysten mukaisesti. Lapsia kannustetaan
aloitteellisuuteen ja aktiivisuuteen. Heille tarjotaan mahdollisuuksia onnistumisen kokemuksiin ja yhdessa
toimimiseen.

Toiminnan ja ajankaytdn suunnittelu ja selkeys seka tilanteiden ennakointi ovat erityisen tarkeita kehityksessaan
tukea tarvitseville lapsille. Leikin merkitys korostuu varsinkin nuorimpien osalta. Monipuolinen toiminta ja
toiminnalliset tydtavat edistavat lasten kehitysta. Liikunta, pelit ja leikit ovat hyvia valineitd myds sdantdjen
noudattamisen ja itsesaéatelyn harjaannuttamiseen. Yhdessa toimimisen taitoihin ja myonteisen vuorovaikutuksen
edistamiseen kiinnitetaan erityistd huomiota.

Tilojen ja valineiden tulee olla myds tukea tarvitsevien lasten tarpeisiin sopivia. Huomiota kiinnitetddn muun
muassa tilojen kokoon, muunneltavuuteen ja esteettomyyteen seka kulkureittien toimivuuteen. Oikein suunnitelluilla
ratkaisuilla tuetaan lasten omatoimista ja helppoa liikkumista ja toimimista tiloissa. Varienkaytolla ja valaistuksella
voidaan vaikuttaa ympariston hahmottamiseen ja antaa virikkeita. Toiminnassa huolehditaan aina lasten
psyykkisesta, fyysisestéd ja sosiaalisesta turvallisuudesta.

Ohjaajien ammatillista osaamista tyoskentelyssa tukea tarvitsevien lasten kanssa vahvistetaan mm. perehdytyksen
avulla. Ohjaajien tydta voidaan tukea myds erityisopettajien tai oppilashuoltohenkiléstén antaman konsultaation
avulla. Yhteisty® koulun kanssa lisda oppilaantuntemusta ja tdydennyskoulutus varmistaa osaamista.

Riihimaen nakokulma

Erityista tukea tarvitsevan lapsen iltapéaivatoiminta suunnitellaan ja jarjestetaan iltapaivatoiminnan
perusteiden tavoitteita ja sisdltéja noudattaen. Erityisen tuen paatdksella paikan saaneet lapset
huomioidaan ryhmén koossa.




4.1. Aamu- ja iltapaivatoiminta yleisen, tehostetun ja erityisen tuen aikana

Perusopetuslain mukaan opetukseen osallistuvalla on oikeus saada riittdvaa kasvun ja oppimisen tukea heti tuen
tarpeen ilmetessé&®. Lain ja Opetushallituksen laatimien perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden’
mukaisesti oppilaan saama tuki voidaan jakaa yleiseen, tehostettuun ja erityiseen tukeen. Ne ovat laajuudeltaan ja
kestoltaan erilaisia tukiratkaisuja. Aamu- ja iltapédivatoiminta voi tarvittaessa olla osa perusopetuksessa oppilaalle
annettavaa oppimisen ja koulunkaynnin tukea. Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa tuen tasot
maaéritelladn seuraavasti:

» Yleinen tuki on osa kaikkea oppilaan kasvatusta, opetusta ja ohjausta. Tuen tarve on silloin luonteeltaan
yleensa lyhytaikaista, oppilas voi tarvita vain yhtéa tukimuotoa, kuten tukiopetusta tai osa-aikaista
erityisopetusta

+ Oppilaalle, joka tarvitsee oppimisessaan tai koulunkaynnisséén saanndllista tukea tai samanaikaisesti
useita tukimuotoja, annetaan tehostettua tukea hénelle laaditun, pedagogiseen arvioon perustuvan
kirjallisen oppimissuunnitelman mukaisesti. Tehostettu tuki on luonteeltaan vahvempaa ja
pitkajanteisempaa kuin yleinen tuki.

»  Erityista tukea annetaan niille oppilaille, joiden kasvun, kehityksen tai oppimisen tavoitteiden
saavuttaminen ei toteudu riittdvasti muilla tukitoimilla. Erityisen tuen antamisesta tehdaan hallintopaatos,
joka perustuu pedagogiseen selvitykseen. Oppilaalle laaditaan henkilokohtainen opetuksen jarjestamista
koskeva

+ suunnitelma (HOJKS), josta on kaytava ilmi erityista tukea koskevan paatéksen mukaisen opetuksen ja
muun tuen antaminen

Oppilaat, joille on tehty erityista tukea koskeva paatds, ovat oikeutettuja hakemaan aamu- ja iltapaivatoimintaan
koko perusopetuksen ajan. Kunta paattdad toiminnan laajuudesta. Mikali mahdollista, erityista tukea saavien
oppilaiden aamu- ja iltapéivatoiminta jarjestetddn muun aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteydessa. Jos oppilaiden
tarpeet sita edellyttavat, voidaan toiminta jarjestdd myos omissa ryhmissa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan
jarjestaminen mahdollisuuksien mukaan oman ikakauden mukaisissa ryhmissa tukee erityista tukea saavien
oppilaiden kehitysta.

Kun tehostettua tai erityista tukea saava oppilas osallistuu aamu- ja iltapaivatoimintaan, on tarkeda ettda aamu- ja
iltapaivatoiminnan henkildsto ottaa lapsen tuen tarpeet huomioon. Yhta tarkeda on, ettd koulussa nahdaan aamu-
ja iltapéivatoiminnan tarjoamat mahdollisuudet oppilaan koulunkaynnin ja oppimisen tukemiseen.

4.2.Yhteisty0 toiminnan jarjestamisesséa

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteistyd huoltajan, koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan kesken on
erityisen tarkedd. Huoltajan ja mahdollisesti koulun henkildston kanssa sovitaan, miten tehostettua tai erityista
tukea saavan oppilaan tarpeet seka kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet otetaan huomioon aamu- ja
iltapaivatoiminnassa. Moniammatillinen yhteistyo lisda edellytyksia oppilaan riittdvaan tukemiseen.

Tehostetun tuen aikana kaytettava oppimissuunnitelma seka erityiseen tukeen kuuluva henkildkohtainen opetuksen
jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS) voivat tarvittaessa sisaltda kuvaukset oppilaan osallistumisesta aamu-
ja iltapaivatoimintaan seka yhteistyosta toiminnan jarjestajan kanssa. Niissé voidaan kuvata, miten aamu- ja
iltapaivatoiminnan tavoitteet ja toimintamallit tukevat oppilaan kehitysta. Talla tavoin oppilaan paivasta muodostuu
kasvatuksellinen kokonaisuus. Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, naihin liittyvat asiakirjat ja
asiakirjoihin siséltyvat tiedot ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien salassa pidettéavien tietojen
luovuttaminen aamu- ja iltapaivatoiminnan henkildstélle edellyttdd huoltajan antamaa yksil6ityatiedonsiirtolupaa.
Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen kuuluvan oppimissuunnitelman tai
erityiseen tukeen kuuluvan henkilékohtaisen opetuksen jarjestamista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan
huoltajan luvalla. Toiminnan jarjestdjand kunnan tulee huolehtia siitd, ettd aamu- ja iltapaivatoiminnan tehtavissa
toimivat henkil6t perehdytetaan henkildtietojen kéasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin
saadoksiin seka lastensuojelulain velvoitteisiin®.



Tehostettua tai erityista tukea saavilla oppilailla voi kunnan paatosten mukaisesti olla oikeus maksuttomaan
koulukuljetukseen. Seka naiden ettd muiden kuljetukseen oikeutettujen oppilaiden osalta tulisi myés aamu- ja
ittapaivatoimintaa jarjestettaessa pyrkia siihen, etta ko. oppilailla on mahdollisuus kayttaa koulukuljetusetuutta®.
Silloin kun kuljetukset jarjestetaan, tulee huolehtia turvallisuudesta, vastuunjaosta ja kaikkien toimijoiden riittavasta
ohjeistuksesta.

Riihimaen nakokulma

lltapaivatoiminnan ohjaaja viettaa lapsen kanssa jopa puolet lapsen koulussa olo ajasta. Ohjaaja voi
osallistua oppilaan tehostettuun tukeen kuuluvan oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan
henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan huoltajan luvalla.

5. Toiminnan jarjestdminen, suunnittelu ja arviointi kunnassa

Kunnalla on kokonaisvastuu perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta saadosten ja taman
maarayksen mukaisesti.

Kunta paattaa johtosaannossaan, minka hallintokunnan alaisuuteen toiminta sijoitetaan kuntalain'® saannésten
mukaisesti. Johtosddnntdssa maarataan, kuka viranhaltija tai mika toimielin toiminnasta vastaa.

Riihimaen nékdkulma

lltapaivatoiminta kuuluu varhaiskasvatuksen toimialalle ja sen jarjestamisesta vastaa
varhaiskasvatuspaallikko ja varhaiskasvatuksen palveluohjaaja.

Palveluohjaajan tehtéavankuvaan kuuluu iltapaivatoiminnan lainsdadannon edellyttdmien toimenpiteiden
seuranta ja tiedottaminen. Lisaksi han paivittda vuosittain iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman yhteistydssa
varhaiskasvatuspaallikén kanssa. lltapéaivatoiminnassa kouluilla tydskentelevien koulunkayntiohjaajien
esimiehina toimivat varhaiskasvatusyksikoiden johtajat.

lltapaivatoiminnan kaupunkikohtainen asiakaspalaute keratéaan vuosittain samanaikaisesti varhaiskasvatuksen
asiakaspalautteen kanssa.

Lasten osallistumisesta iltapadivatoimintaan pidetaan paivakirjaa. Toimintaa tilastoidaan
osallistumisprosenteista, kayttétunneista ja lapsiluvun muutoksista.

5.1.Aamu- ja iltapéaivatoiminnan jarjestdminen

Kunta voi jarjestaa toimintaa itse tai yndessé muiden kuntien kanssa tai hankkia palvelun ostopalveluna muulta
julkiselta tai yksityiselta palvelujen tuottajalta tai antamalla avustusta palvelujen tuottajalle!’. Kunta voi kayttaa
edelld mainittuja toiminnan jarjestamistapoja myds samanaikaisesti. Julkisia palvelujen tuottajia ovat kunnat,
kuntayhtymat seka seurakunnat ja seurakuntayhtymat. Yksityisia palvelujen tuottajia ovat esimerkiksi jarjestét,
yhdistykset, yhtiét ja muut palvelujen tuottajat. Kunnan ja palveluntuottajan valille laaditaan sopimus.

Kunnan jarjestéessa tai hankkiessa perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoimintaa, sita tulee tarjota kunnan
paattamassa laajuudessa perusopetuksen ensimmaisen ja toisen vuosiluokan oppilaille sekd muiden vuosiluokkien
osalta oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen paatos erityisesta tuesta’?. Talloin kunta saa toimintaan
valtionosuutta opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain'® mukaisesti. Valtionosuuden saamisen
edellytyksend on, ettd toimintaa jarjestetadn edellda mainituille lapsiryhmille. Kunnan tulee toimintasuunnitelmansa
mukaisesti tiedottaa toiminnasta ja toiminnan jarjestamistavoista kuntalaisille.



Lapsen osallistuminen aamu- ja iltapaivatoimintaan on huoltajalle vapaaehtoista. Toimintaa tulee tarjota joko 570
tai 760 tuntia koulun tydvuoden aikana kullekin toimintaan osallistuvalle lapselle!4. Perheet hyodyntavat tarjolla
olevan toiminta-ajan tarpeidensa mukaisesti. Toimintaa voidaan jarjestaa koulun tydvuoden aikana arkipaivisin
esimerkiksi keskimaarin 3 tai 4 tuntia paivassa, joko aamu- tai iltapaivatoimintana tai molempina. Sita voidaan
jarjestaa arkipaivind paasaantoisesti kello 7.00 - 17.00 valisena aikana. Tarkoituksenmukaista on ajoittaa aamu- ja
iltapaivatoiminta sellaiseen ajankohtaan, jolla mahdollisimman hyvin voidaan valttaa lasten yksinolo ja tukea
koulunkaynnin, vanhempien tydelamén ja perheiden vapaa-ajan yhteensovittamista. Otettaessa lapsia aamu- ja
iltapaivatoimintaan heihin on sovellettava yhdenvertaisia valintaperusteita’®. Aamu- ja iltapaivatoiminnasta voidaan
maarata kuukausimaksu?.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvalle lapselle on tarjottava valipala'’. Véalipalat suunnitellaan monipuolisiksi ja
vaihteleviksi siten, etta ne noudattavat kansallisia ravitsemussuosituksia ja ottavat huomioon ruokailuun liittyvat
erityistarpeet.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvilla lapsilla on oikeus turvalliseen toimintaympéristoon?e. Toiminnassa
kaytetdén koulun tai muita toimintaan soveltuvia [&hiympariston tiloja. Toiminnan jarjestajana kunnan tulee
varmistaa, ettd tilat ja valineet ovat toimivia, turvallisia ja tarkoituksenmukaisia. Toimintapaikassa tulee olla
voimassaoleva turvallisuus- ja pelastussuunnitelma. Koulutilojen kaytdn suunnittelussa, koulurakennusten
korjauksissa ja uusien koulujen rakentamisessa otetaan mahdollisuuksien mukaan huomioon aamu- ja
iltapaivatoiminnan tilatarpeet. Toimintaymparistdn tulee tukea toiminnalle asetettuja tavoitteiden saavuttamista, ja
sitd suunniteltaessa tulee ottaa turvallisuuden liséksi huomioon toiminnan luonne ja tarkoitus, lapsen kiinnostuksen
kohteet ja toiminnan monipuolisuus.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksuton'®. Kunta voi ottaa vakuutuksen
aamu- ja iltapaivatoiminnassa oleville lapsille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestamistapa huomioon ottaen riittdva maara ammattitaitoisia
ohjaajia®®. Lain mukaan kunnan tulee varmistaa ohjaajien maaran ja osaamisen lisaksi se, etta niiltd henkilsilta,
jotka tyoskentelevét henkilokohtaisessa vuorovaikutuksessa alaikdisen kanssa ilman huoltajan lasnéoloa,
pyydetaan nahtavaksi ote rikosrekisterista??.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilésto ei saa sivullisille ilmaista lasta tai hdnen huoltajaansa koskevia salassa
pidettavia tietoja tai luovuttaa salassa pidettavia asiakirjoja. Tietojen ilmaiseminen ja asiakirjan luovuttaminen on
mahdollista vain huoltajan yksildidyn suostumuksen perusteella®?. Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta
oppilashuollosta vastaavat henkilét voivat luovuttaa aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaaville henkiléille toiminnan
asianmukaisen jarjestamisen edellyttdmat valttamattomat tiedot. Jos lapsi siirtyy toisen opetuksen jarjestajan
jarjestamaan aamu- ja iltapaivatoimintaan, aikaisemman jarjestajan on salassapitosadnndsten estamatta
viipymatta toimitettava opetuksen tai toiminnan jarjestamisen kannalta valttaméattomat tiedot. Vastaavat tiedot
voidaan antaa myos uuden opetuksen jarjestajan pyynnostas.

Riihimaen nakdkulma

lltapaivatoimintaan osallistuvalle lapselle tarjotaan vélipala, joka sisaltyy kuukausimaksuun. Riihimaella
monipuolinen valipala on sama kaikissa toimipisteissa. Valipalalista on luettavissa Riihimaen kaupungin
kotisivulta. Riilhimaen kaupungin koululaiset kuuluvat kaupungin tapaturmavakuutuksen piiriin. Vakuutus on
voimassa oppilaan osallistuessa iltapaivatoimintaan seka kotimatkoilla.

Valtioneuvoston asetuksessa (115/2004) saadetddn perusopetuslain 8a luvussa tarkoitetun aamu- ja
iltapéaivatoiminnan ohjaajan kelpoisuusvaatimuksista. Kaikilla ohjaajilla on oltava edell& mainitun
asetuksen mukainen kelpoisuus. Riihimé&ella koulutetun henkilokunnan kanssa voi toimia palkkatuella
tyollistettyja, tyokokeilussa olevia, oppisopimusopiskelijoita ja harjoittelijoita.
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Virikkeellisen toiminnan jarjestaminen vaatii suunnittelua, joten ohjaajille jarjestetaan yhteinen tunnin mittainen
suunnitteluaika viikoittain. Ryhman ohjaaminen edellyttaa suunnitelmallista tydotetta seka kykya toimia itsenaisesti
ryhman vastuullisena aikuisena. Luonteva yhteistyd koulun henkildkunnan, oppilashuollon ja vanhempien kanssa
luovat pohjaa vakiintuneelle iltapaivatoiminnalle.

Ennen toimintakauden alkamista henkilokunnalla on yksi suunnittelupaiva. Suunniteltuja poikkeuksellisia
toimintapaivid, esim. koulutuspdivia, voi lukuvuoden aikana olla 2 - 3. Tallgin iltapaivatoiminta paattyy kello 14.
Ohjaajille jarjestetaan ammatillista tdydennyskoulutusta eri aiheista tarpeen mukaan. Uusien ohjaajien
perehdytyksesta vastaa kunkin iltapaivatoimintaa jarjestavan yksikén esimies.

lltapaivatoiminnalle on laadittu turvallisuussuunnitelma kaikkiin toimipisteisiin, jonka lisaksi noudatetaan koulujen
turvallisuusohjeita. Ohjaajat perehdytetdén toimipistekohtaisiin pelastus- ja turvallisuussuunnitelmiin.
Toimintaympariston tulee olla turvallinen ja tukea toiminnalle asetettujen tavoitteiden saavuttamista. Turvallisuutta
liséa esimerkiksi toimitilojen siisteydesta ja jarjestyksesta huolehtiminen.

5.2. Toiminnan suunnittelu ja arviointi

Aamu- ja iltapédivatoimintaa jarjestavan kunnan tulee hyvaksya perusopetuslaissa tarkoitettua aamu- ja
itapaivatoimintaa varten toimintasuunnitelma?*, joka on laadittu perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan
perusteet ja paikalliset olosuhteet huomioon ottaen. Toimintasuunnitelman tarkoituksena on tukea aamu- ja
iltapaivatoiminnan paikallista jarjestamista ja kehittamista seka lisata toiminnan suunnitelmallisuutta ja
pitkajanteisyytta.

Kunnan tulee myos arvioida antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa seka osallistua toimintansa
ulkopuoliseen arviointiin. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkistaa.?

Kunta paattaa johtosaannossaan, minka hallintokunnan alaisuuteen toiminta sijoitetaan kuntalain?® saannosten
mukaisesti. Johtosddnndssa on hyva maarata myods, minka viranhaltijan tai toimielimen paatésvaltaan kuuluvat
mm. seuraavat asiat:

+ toiminnan jarjestdéminen ja koordinointi

« ostopalvelusopimusten tekeminen?’ ja valvonnan toteuttaminen
* avustuksista paattaminen ja valvonnan toteuttaminen

+ toimintasuunnitelman laatiminen ja hyvéaksyminen

+ paatds lapsen ottamisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan

+ toimintamaksun alentaminen ja perimatté jattdminen

Riihimaen nékdkulma

Yksikdn tasolla toiminnasta vastaa yksikon esimies. Ohjaajille jarjestetaan vahintaan kaksi kertaa vuodessa
yhteinen ohjaajakokous, jossa kasitellaan koko kaupunkia koskien ajankohtaisia asioita ja toiminnan
kehittamista. Kokouksissa jaetaan osaamista ja hyvia kaytanteita. Varhaiskasvatuksen palveluohjaaja seuraa
kaupungin tasolla toimintaa yksikdista saatavien toimintasuunnitelmien tuottaman tiedon kautta.
lltapaivatoimintaa arvioidaan valtakunnallisesti kyselyiden kautta. Riihimaen asiakasperheille tehdaan vuosittain
kaupunkikohtainen asiakaskysely.
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5.3. Toimintasuunnitelma

Aamu- ja iltapédivatoimintaa koskevasta kunnan toimintasuunnitelman siséllosta ei ole annettu sellaisia tarkempia
saannoksia, joihin perusopetuslaki viittaa?®. Kunta paattaa toimintasuunnitelman sisallosta.

Toimintasuunnitelma siséltdd mm. seuraavat asiat:
1. Toiminta-ajatus ja tavoitteet
2. Sisdlldlliset painoalueet ja suunnittelun periaatteet

3. Toiminnan jarjestamiseen liittyvat keskeiset asiat. Naita ovat mm:
+ toimintapaikat ja -tilat
+ toiminta-aika
+ toimintamaksu?®®
+ toiminnasta tiedottaminen
+ toimintaan hakeminen ja valintakriteerit
* lasten maara ja toiminnan laajuus
* lapsiryhman koko
* henkildstén resursointi, henkildston rakenne ja ohjaajien kelpoisuus
» ohjaajien rikostaustan selvittdminen
* ohjaajien perehdyttdminen
+ kulkemisen ja kuljetusten jarjestaminen
+ vdlipalan jarjestaminen
» turvallisuus- ja pelastussuunnitelma
* vakuutusasiat
» taloussuunnitelma

4. Toiminnan seuranta ja arviointi
* toiminnan sisdinen arviointi
« toiminnan ulkopuoliseen arviointiin osallistuminen
+ tulosten julkistaminen

5.  Aamu- ja iltapdivatoiminnan yhteistyd ja tiedonkulku
» Kkotien kanssa
* koulun kanssa, yhteistyd luokan- ja erityisopettajien kanssa
+ lasta koskevien salassa pidettavien henkilttietojen luovuttamiseen liittyva menettely
» eri hallintokuntien valilla
+ toiminnan jarjestajan ja toteuttajien kesken
+ verkostoyhteisty6
* moniammatillinen oppilashuoltotyd
» yritysten ja yhteistjen kanssa tehtava yhteistyo,
« markkinointi ja sponsorointi aamu- ja iltapaivatoiminnassa®°

Riihimaen ndkdkulma

lltapaivatoiminnan ohjaaja vastaa yhdessa esimiehen kanssa iltapaivatoiminnan suunnitelmallisuudesta
ja pitkajanteisyydesta huomioiden lasten mielenkiinnon kohteet ja kunkin koulun toiminnan.
lltapaivatoimintaa ohjaa toimipisteen oma iltapaivatoiminnan kuukausisuunnitelma, jonka avulla
saanndllisesti kehitetdan ja arvioidaan toimintaa. Kuukausisuunnitelmat toimitetaan varhaiskasvatuksen
palveluohjaajalle vahintaan lukukausittain.

lltapaivatoiminnan ohjaajat tekevét erilaisia toimintasuunnitelmia, toteuttavat ja arvioivat omaa toimintaansa
niiden kautta. Osaamista ja hyvia kaytanteita valitetaan tiedoksi muille toimintaryhmille.
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