Liite 8
Tekninen tyo
Sijaisopettajanohjeet Harjunrinteen koulussa

Yleista

Harjunrinteella  tyOskentelevien  teknisen  tyOn  opettajien
lukujarjestys on opettajien tyokopin seinalla teknisen tyon tilassa.
Lukujarjestyksesta selviaa kyseisen jakson paivan opetustunnit ja
pidettavat  valituntivalvonnat. Varmistu lisaksi  siita, onko
sijaistavallasi opettajalla paivanavausvuoro. Epaselvissa
tapauksissa paivanavausvuorot ja valituntivalvontojen aika- seka
paikkatiedot I6ytyvat 2.kerroksen monistushuoneen seinalta, joka
sijaitsee opettajienhuoneen vieressa.

Tuntien kulku yleisesti

paikalla olevien oppilaiden tarkistus — yleisten asioiden kerronta
(opetatko / kertaatko / kyseletkd) — tOiden esiin ottaminen —
oppilaan tydoskentely oman tyon parissa (lukuun ottamatta valitunnit)
— tuntien lopetus

Paikalla olevien oppilaiden tarkistus

Tunti alkaa aina hiljaisuudesta ja paikalla olevien oppilaiden
tarkistamisella. Poissaolevat oppilaat merkitddn kurssipaivakirjaan.
Jos Kkurssipaivakirja ei ole kaytossasi niin ota paikalla olevien
oppilaiden nimet ylos erilliselle paperille, josta selviaa lisaksi myos
paivamaara ja oppituntien ajankohta. Mydhastyneet oppilaat ovat
ITSE velvollisia kertomaan tulleensa mydhdssa oppitunnille,
kertomatta jattdminen = luvaton poissaolo tunnilta (oppilas itse
selvittdad mydhemmin luokanvalvojan kanssa). Vakituinen opettaja
merkitsee poissaolijat sijaisuutesi jalkeen koulun viralliseen
poissaolojarjestelmaan alle viikon mittaisissa sijaisuuksissa.



Yleisten asioiden kerronta

Yhteinen opetus, kysely, kertaus jne. kannattaa aina pitaa tuntien
alussa. Kun oppilaat ovat ottaneet ty6t esiin tai aloittaneet
tyoskentelyn ovat oppilaat eri puolella tyétilaa ja tyon aania on
iimassa. Oppilaiden tydskentelyn lopettaminen ja koonti samaan
paikkaan edes hetkeksi on silloin hankalaa. Tastad syysta
opetushetket kannattaa ottaa opetuskerran alkuun tai heti valitunnin
jalkeen (jos vaikka unohdat kertoa jotain erityisen tarke&a heti
tyoskentelykerran alussa). Tuntien aikana keskity vain yhden
oppilaan neuvomiseen kerrallaan, muut kylla odottavat vuoroaan.
Oppilaan tydskentelyssa painotetaan huolellista ja turvallista
tyoskentelya, ei nopeutta.

Toiden esiin ottaminen

Tdiden esiin ottaminen tapahtuu opettajajohtoisesti. Oppilaat
tietavat kaapin sijainnin, mutta opettaja itse vastaa kaapin
avaamisesta ja sulkemisesta. Oppilaille ei ole syytd antaa avainta
kayttdoon (nain estetaan toisten tyon ottaminen toisesta kaapista).

Oppilaan tyoskentely oman tyon parissa

Tybskentely vaatii myds koneiden kayttéa. Opettaja laittaa virrat
paalle konesaliin, ei oppilas. Virrat menevat paalle opettajien
tyokopista. Eri luokka-asteille sallitut koneet 16ytyvat taman kansion
erillisesta listasta. Varmistu, etta oppilaalle on opetettu tyon
vaatiman koneen kayttd. Tarvittaessa opeta asia vaikka uudelleen.
Epaillessasi oppilaan  selviytymistd = koneen  vaatimasta
tyoskentelysta, ala anna hanen kayttaa konetta (esim. kasi kipsissa
jne.). Konesalissa suojavarusteina ovat vahintaan kuulosuojaimet.
Varmistu sijaisuutesi alussa ovatko kaikki koneet toimintakuntoisia
ja etta osaat myos itse tydskennella niilla. Koneissa on enemman
suojavarusteita, kuin normaaleissa kaupallisissa koneissa.



Epaselvissa tapauksissa ala kayta konetta tai anna oppilaan
kayttaa sita.

Jos oppilaan tyd valmistuu sijaisuutesi aikana ala anna oppilaan
vieda sita kotiin, mikali sijaisuutesi on lyhyt. Vakituinen opettaja
arvioi sen myGhemmin.

Oppitunnit

1.tunti 8.05 - 8.50

2.tunti 9.00 - 9.45

3.tunti 10.00 - 10.50

4.tunti 11.05 - 11.50 tai 11.20 - 12.05, riippuen ruokailuvuorosta
5.tunti 12.20 - 13.05

6.tunti 13.20 - 14.05

7.tunti 14.10 - 14.55

Valitunnit on syyta viettaa poissa luokasta, valitunti on oppilaan ja
opettajan levahdystauko. Klo 13.20 jalkeen tunnit on syytd pitaa
yhteen, koska valitunneilla ei ole enda valvontaa. Jos pidat taman
jalkeen valitunnin, niin huolehdi itse valvonnasta. Luokan ovi
kannattaa laittaa lukkoon varsinkin jos poistut luokasta ja, jotta
oppilaat eivat hypi valitunnin aikana luokan ja kaytavan valilla.
Ainoa ulkovalitunti on 9.45- 10.00, kaikki oppilaat menevat siis ulos
asti. Lisaksi klo 10.00 alkaa paivanavaus, joka kuunnellaan
Harjunrinteella koulusta riippumatta, yleensa paivanavauksen
jalkeen tulee lisaksi kuulutuksia.

Ruokailut

| ruokavuoro 10.50-11.20
Il ruokavuoro 11.50 - 12.20

Varmista oppilailta oma ruokailuvuorosi.



Tuntien lopetus

Oppituntien  lopetus tapahtuu opettajan siivouskehotuksella.
Siivoukseen kannattaa varata aikaa vahintdan 10 minuuttia,
riippuen ryhman koosta. Siivous etenee ensin viemalla oma ty6
takaisin puolivalmiiden tdéiden kaappiin. Oppilaita kannattaa
muistuttaa nimen merkitsemisesta tyohon. Mikali tyéta ei jostain
syyta voi vieda viela takaisin kaappiin (tyd on liimauksessa,
vastamaalattu jne.) kerda koko ryhman Kkyseiset ty6t yhteen
maaraamaasi paikkaan ja huolehdi ne itse my6bhemmin paivalla (tai
seuraavana aamuna) kyseisen ryhman omaan kaappiin. Tuntien
lopettamisen jalkeen oppilaan tyd on siis joko omassa kaapissa tai
maaraamassasi paikassa.

Tyon kaappiin viemisen jalkeen alkaa siivous yhteisvastuullisesti,
ensin oppilas siivoaa omat jalkensé ja sen jalkeen auttaa muita
oppilaita. Kun ty6t ovat kaapissa ja kaikki tavarat viimeista viilaa
myOden takaisin paikallaan, kokoa oppilaat takaisin samoille
paikoille kuin tunnin alkaessa ja odota hiljaisuutta. Muista etta koko
ryhma poistuu samanaikaisesti, ei oman paikan siivoamisen
jalkeen. Mikali jotain yhteista sanottavaa sano asiasi (esim. tuntien
kulusta) ja paasta oppilaat pois, kellonaika on tassa vaiheessa
merkitykseton.

Tapaturmat

Tapaturman vakavuudesta riippuen:

Laastareita ja puhdistusainetta 10ytyy teknisen tyOn luokasta,
tilanumero 148 tai opettajien tyokoppi.

Terveydenhoitaja paikalla paasaantbisesti ma — pe klo 8-15,
puhelinnumero 80-5556, tila sijaitsee 3. kerroksessa.

Yleinen hatdanumero 112.



Tarkeita puhelin numeroita

Puhelin sijaitsee opettajien tyokopissa teknisen tyon luokassa.
Soittaessasi kaupungin ulkopuoliseen numeroon, paina ensin nolla.
Kaupungin  sisaiset puhelinnumerot ovat neljanumeroisia
poytapuhelimissa ja kuusinumeroisia matkapuhelimissa.

Ari Kaski 045-6727295 (henkilokohtainen numero)
Mikko Kekola 040-7567581 (henkilokohtainen numero)
Harjunrinteen koulu tekninen ty6 4554

(ulkopuolisille 019 — 758 4554)

Harjunrinteen koulu rehtori 4550
Harjunrinteen koulu kanslia 4551
Harjunrinteen koulu terveydenhoitaja  80-5556

Harjunrinteen koulu opettajienhuone 4553

Karan koulu rehtori 4565
Karan koulu kanslia 4566
Pohjolanrinteen koulu rehtori 4580

Pohjolanrinteen koulu kanslia 4581



