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1. LAKISAATEINEN ILTAPAIVATOIMINTA

Tasavallan presidentti vahvisti aamu- ja iltapdivatoimintaan liittyvat
lainmuutokset 19.12.2003. Lainmuutoksen perusteella toiminnan
perusteista, tavoitteista ja toimintaperiaatteista sdadetaan
perusopetuslaissa (laki perusopetuslain muuttamisesta 1136/2003).

Toimintaan mydnnettavasta rahoituksesta sdadetaan opetus- ja
kulttuuritoimen rahoituksesta annetussa laissa (laki opetus- ja
kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain muuttamisesta
1137/2003).

Liséksi lapsiryhmien ohjaajien rikostaustan selvittdmisesta

saadetaan lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisesta
annetussa laissa (laki lasten kanssa ty6skentelevien rikostaustan
selvittdmisesta annetun lain muuttamisesta 1138/2003).

Valtioneuvosto on antanut aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien
kelpoisuuksia koskevan asetuksen 19.2.2004 (valtioneuvoston asetus ope-
tustoimen henkildstén kelpoisuusvaatimuksista annetun asetuksen
muuttamisesta). Opetushallitus on vahvistanut 27.2.2004

valtakunnalliset aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet.

Laki perusopetuslain muuttamista (1136/2003) astui voimaan

1.8.2004. Kunta voi jarjestaa itse tai hankkia taman lain mukaista

aamu- ja iltapaivatoimintaa. Toiminnan kohderyhmana on kunnassa
toimivien koulujen ensimmaisen ja toisen vuosiluokan oppilaat seka

lisaksi 3.- 9.lk erityisopetukseen otetut ja siirretyt oppilaat (POL 17§:n 1
mom). Tarjottava maara voi vaihdella eri kohderyhmien kesken. Kunta paat-
taa vuosittain kuinka monelle oppilaalle ja missa laajuudessa toimintaa jar-
jestetaan kullekin toiminnan piiriin kuuluvalle oppilasryhmalle. Oppilaalla ei
ole subjektiivista oikeutta paasta iltapaivatoimintaan.



2. TOIMINNAN TAVOITTEET

llitapaivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea lapsen kokonaisvaltaista
hyvinvointia ja terveytta seka luoda pohja hyvalle kasvulle. Tama

tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisessa ja
toteuttamisessa mukana olevia.

2.1. Tukea lapsen kokonaisvaltaista kehitysta ja kasvua tukemal-
la kodin ja koulun kasvatustyéta
Aamu- ja iltapédivatoiminnan tavoitteena on tukea kodin ja koulun yh-
teistydta. Kodin, koulun ja ohjaajien vélisen yhteistydn on tarkoitus ja-
sentyd luontevaksi osaksi aamu- ja iltapaivatoimintaa. Toiminnan ke-
hitys lahtee lapsen ja perheen tarpeista. Koteja kannustetaan osallis-
tumaan yhteisty6hén ja edistetaan huoltajien aktiivista roolia.

2.2. Turvallisen ja virikkeellisen iltapaivan luominen
Lapsella tulee olla mahdollisuus osallistua turvalliseen, monipuoliseen
ja virkistavaan vapaa-ajan toimintaan unohtamatta lepoa mahdolli-
simman rauhallisessa ymparistéssa. Ammattitaitoinen ja tehtavaan
soveltuva henkildstd luovat oman osansa turvallisuuden tunteesta.

2.3. Lapsen hyvinvoinnin, tunne-elaman ja sosiaalisen kehityk-
sen tukeminen

On tarkeaa, etta jokainen lapsi kokee olevansa arvostettu ja hyvaksyt-
ty. Lapsen rohkaisu ja kannustaminen tukevat itsetunnon kehitysta ja
samalla lapset oppivat luottamaan omiin taitoihinsa. Yhdessa toimi-
malla opitaan sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja.
Lapsia ohjataan tunnistamaan erilaisia tunteita ja sdatelemaan omaa
toimintaansa. Maittava valipala ja ymparistdn viihtyisyys lisdavat hy-
vinvoinnin kokemusta.

2.4. Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistaminen
Toiminta toteutetaan niin, etta se lisda lasten onnistumisen kokemuk-
sia ja osallisuutta. On tarkeaa, etté lapset tulevat kuulluksi toiminnas-
sa ja voivat osallistua sen suunnitteluun ja toteuttamiseen. Kaikkia
lapsia kohdellaan tasavertaisesti. Huomiota kiinnitetaan erityista tukea
tarvitsevien lasten osallistumisen edistamiseen. Tavoitteena on, etta
jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tu-
kea ja ohjausta.

2.5. Liikuntaharrastuksen lisaaminen
Suunnitelmallisen iltap&ivatoiminnan tavoitteena on saada lapset liik-
kumaan ja ulkoilemaan ohjattuna tai omaehtoisesti vahintdan tunnin
paivassa. Nain saataisiin liikunta luontevaksi osaksi lapsen paivaa ja
siita jaisi tapa tulevillekin vuosille.



3. TOIMINNAN JARJESTAMISEN PERIAATTEET

Riihimaen kaupungin koululaisten iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman
pohjana on opetushallituksen 27.2.2004 vahvistama aamu- ja iltapaivéatoi-
minnan perusteet. Toimintasuunnitelma vahvistetaan vuosittain koulutuslau-
takunnassa ja siihen tehdaan tarvittavat muutokset.

3.1. Toiminnan koordinointi
Koordinaattorin tehtaviin kuuluu mm. lainsdadannén edellyttamien
toimenpiteiden valmistelu ja seuranta, palvelujen luominen yhdenmu-
kaisiksi koko kaupungin alueella, tiedottaminen seka toimintasuunni-
telman paivittdminen. Hanen tehtavanaan on mygs jarjestaa ohjaajille
taydennyskoulutusta seké organisoida kevaalla seuraavan lukuvuo-
den hakuprosessi.

Opetushallitus on asettanut aamu- ja iltapaivatoiminnan alueelliset
kehittamisverkostot. Valtakunnallinen kehittdmisverkosto muodostuu
15 alueellisesta verkostosta. Alueellisen kehittdmisverkoston tavoit-
teena on aamu- ja iltapaivatoiminnan alueellisen verkostotyén kehit-
taminen ja paikallisen ohjauksen tukeminen seka toiminnan laadun
kehittdminen. Alueellisen kehittamisverkoston yhteyshenkilén tehta-
vana on verkostotapaamisten jarjestaminen, toiminnasta tiedottami-
nen, alueen koulutustarpeiden kartoitus ja oman alueen toiminnan ke-
hittaminen.

Opetushallitus tukee verkoston toimintaa jarjestamalla koulutusta ja
yhteyshenkil6iden tapaamisia ja osallistumalla mahdollisuuksien mu-
kaan verkostotydskentelyyn. Riihimaki kuuluu Kanta- ja Paijat-
Hameen alueverkostoon. Yhteyshenkiléna toimii Hollolan kunnan ilta-
paivatoiminnan koordinaattori Merja Keskivali.

3.2. Toiminnan laajuus ja ryhméakoko
Riihim&en kaupunki on aloittanut lakisdateisen aamu- ja iltapéivatoi-
minnan jarjestamisen syksylla 2004. Toiminnan kohderyhma on kun-
nassa toimivien koulujen 1. ja 2. vuosiluokan oppilaat, 3. —
5.vuosiluokkien oppilaat, joille on tehty erityisen tuen paatds seka har-
jaantumisluokkien oppilaat, lukuun ottamatta oppilaita, joille iltapéiva-
toimintaa jarjestetdén erityishuoltolain nojalla (POL 17 §:n). Luku-
vuonna 2011 — 2012 toimintaa jarjestetaan kaikilla alakouluilla. Toi-
minta jarjestetdén ryhmatoimintana, johon oppilaat valitaan hakemus-
ten perusteella kohdassa 3.5. Hakumenettely esitetyin valintaperus-
tein. Kaksisarjaisilla kouluilla ryhmi& on kolme ja yksisarjaisilla kouluil-
la kaksi. Ryhmékoko yhté ohjaajaa kohden on 15 lasta. Erityisen tuen
paatdksella paikan saaneet, joilla oppilashuollon suositus, lasketaan
kahden paikalle. Harjaantumisluokan ryhmé&koko on nelja lasta ohjaa-
jaa kohden. Vaikeasti kehitysvammaisten ryhmassa suhde on vielakin
pienempi.



3.3. Toiminta-aika
Lakis&éateisen toiminnan laajuus on 570 tai 760 tuntia koulun lukuvuo-
den aikana.
Toimintaa jarjestetaan arkikoulupaiving, ei lauantaisin. Vanhemmilla
on mahdollisuus valita kahdesta toiminta-aika vaihtoehdosta.
1. Lapsi on mukana toiminnassa koulun paattymisesta klo 16.00
saakka tai
2. toiminta-aika on koulun paattymisesta klo 17.00 saakka.

Koulutoimi jarjestaé 0. — 2. harjaantumisluokkien oppilaille toimintaa
samoilla periaatteilla kuin yleisopetuksessa oleville, paitsi heille, joille
iltapaivatoimintaa jarjestetaan erityishuoltolain nojalla. Talléin iltapai-
vahoidon jarjestaa perusturvatoimi. Perusturvatoimen jarjestama 3. —
9. luokkien harjaantumisoppilaiden iltapdivatoiminta paattyy paivittain
klo 16.00.

3.4. Asiakasmaksut
lltapaivatoiminnasta peritdan kuukausimaksu. Maksuihin voidaan
mydntaa alennusta.
Lain mukaan kuukausimaksu voi olla enintdén 60 euroa / 3 tuntia / pv.
Ylimenevilta tunneilta kunta voi laskuttaa haluamansa summan.
Kuukausimaksu on 100 euroa oppilaan osallistuessa toimintaan joka
paiva koulun paattymisesta klo 17.00 saakka ja 80 euroa oppilaan
osallistuessa klo 16.00 saakka.
Elokuulta peritaan puolen kuun maksu, jos paikkaa ei ole peruttu en-
nen toiminnan alkua tai ilmoitettu vastaanotettavaksi my6hemmin.
Syyskuulta laskutetaan asiakasmaksuista maaratylla tavalla, mikali
paikkaa ei ole ilmoitettu vastaanotettavaksi myéhemmin.
Paikkaa, jota on haettu kesken lukukauden, laskutetaan aloittamis-
kuukaudelta ensimmaisestd mukanaolopaivasta alkaen.
Keséakuulle ajoittuvista paivista peritdan kuukausimaksusta maarayty-
va paivamaksu.

Mikali huoltaja jattdd maksamatta iltapaivatoiminnasta koituvat laskut
kahden kuukauden ajalta, ilmoitetaan hanelle maksuvapautusvaih-
toehdosta, kehotetaan maksamaan erdantyneet laskut tai pyydetaan
perumaan iltapaivatoimintapaikka.

Jos oppilas on sairauden vuoksi pois yli 10 toimintapaivaa kalenteri-
kuukauden aikana, maksusta peritdan puolet (ladkarintodistus).

Jos oppilas on sairauden vuoksi pois kaikki kalenterikuukauden pai-
vat, ei maksua perita lainkaan (laakarintodistus).

Jos oppilas on muun kuin sairauden vuoksi pois kaikki kalenterikuu-
kauden paivat, maksusta peritdan vain puolet.
Irtisanoutumiskuukaudelta, mikali paikkaa on kaytetty paivakin, peri-
tdan normaali kuukausimaksu.

Maksusta on mahdollista saada vapautusta mikéali perheen taloudelli-
set, huollolliset tai sosiaaliset nakékohdat huomioon ottaen siihen on
syyta. Maksuvapautusta haetaan erillisella lomakkeella.

Maksu- ja maksuvapautuspaatdkset tekee iltapaivatoiminnan koor-
dinaattori.

lItapaivatoimintapaikat myénnetaéan koko lukuvuodeksi, jollei hake-
muksessa muuta ole ilmoitettu.



3.5. Hakumenettely

Valintaperusteet iltapaivatoimintapaikkoja taytettaessa:

1. 1. luokan oppilaat, joille tehty erityisen tuen paatés

2. 1.luokan yleisopetuksen oppilaat

3. 2.luokan oppilaat, joille tehty erityisen tuen paatés tai suositus il-
tapaivatoimintapaikasta oppilashuollollisin perustein

4. 2.luokan oppilaat

5. 3. —5.luokkien oppilaat, joilla on erityisen tuen paatés tai suositus
iltapaivatoimintapaikasta oppilashuollollisin perustein

Mikali saapuneita hakemuksia on enemman kuin tarjottuja paikkoja,
suoritetaan arvonta yllamainittua jarjestysta noudattaen. Jos esimer-
kiksi 1. — 2.luokan seké 2.luokan oppilaiden, joille on tehty erityisen
tuen paatds, jalkeen kaikille halukkaille yleisopetuksen 2.luokan oppi-
laille ei ole tarjota iltapaivatoimintapaikkaa, suoritetaan 2.luokan oppi-
laiden kesken arvonta jaljelle jaaneista paikoista. liman paikkaa jaa-
neet oppilaat arvotaan sen jalkeen varapaikoille valintaperusteiden
mukaisessa jarjestyksessa. Hakuajan jalkeen saapuneet hakemukset
sijoitetaan oman valintaperusteen mukaisen ryhmansé viimeiseksi.
Arvonnasta vastaa kaksi koulutuspalvelukeskuksen edustajaa.

1.luokkalaiset hakevat iltapaivatoimintapaikkaa palauttamalla haku-
lomakkeen kouluun ilmoittautumisen yhteydessa tai Riihimaen kau-
pungin kotisivuilla olevalla sahkdisella lomakkeella maaliskuun 15 pai-
vaan mennessa.

2.luokkalaisten hakemukset palautetaan oman koulun ip-ohjaajalle
tai Riihim&en kaupungin kotisivuilla olevalla sédhkéisellda lomakkeella
maaliskuun 15 paivdan mennessa.

Yhtenaiset hakulomakkeet jaetaan tuleville 1.luokan oppilaille esiope-
tuspaikasta. Tuleville 2.luokan oppilaille hakemukset jaetaan opettaji-
en valitykselld. Lomakkeita on saatavilla myds Riihim&en kaupungin
kotisivuilta.

Koulutuspalvelukeskuksessa tehtavat iltapaivatoimintapaikkapaatok-
set lahetetdan huoltajille toukokuun aikana.

Paikkapaatdksen tehnyt viranhaltija voi muuttaa iltapaivatoiminnan jar-
jestamispaikkaa maéaraajaksi, mikali lapsen kaytds sita edellyttaa.
Huoltajan tulee ilmoittaa kahden viikon sisédlla paikkapaatdksen saatu-
aan koulutuspalvelukeskukseen, mikali iltapéivatoimintapaikkaa ei ote-
ta vastaan lukukaudelle 2011 — 2012.

Huoltaja ilmoittaa paikkapaatdksen mukana lahetettavalla yhteystieto-
lomakkeella ajat, jolloin oppilas on mukana toiminnassa. Huoltaja voi
irtisanoa paikan kirjallisesti lopettamista edeltdvana kuukautena.

3.6. Henkildkunta
Laki lasten kanssa ty0skentelevien rikostaustan selvittdmisesté



annetun lain muuttamisesta astui voimaan 1.4 2004. Tydnantajan
velvoitteisiin kuuluu tarkistaa henkilén rikosrekisteri ennen tyésuhteen
alkamista.

Valtioneuvoston asetuksessa (115/2004) sdadetaan perusopetuslain
8a luvussa tarkoitetun aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajan
kelpoisuusvaatimuksista. Aamu — ja iltap@ivatoiminnassa ohjaajana on
kelpoinen henkild, 1) joka on suorittanut tehtavaan soveltuvan
korkeakoulututkinnon, opintoasteisen tutkinnon, ammatillisen
perustutkinnon, ammattitutkinnon tai erikoisammattitutkinnon ja jolla
on koulutuksen yhteydesséa hankittu tai kokemuksella osoitettu taito
toimia lapsiryhmén ohjaajana taikka 2) jolla on kelpoisuus antaa
luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai
toimia oppilaanohjaajana.

Kaikilla rynman ohjaajilla on oltava, asetuksen mukainen kelpoisuus

ja kaikkien on oltava alalle soveltuvia. Riihim&ella koulutetun henkil®-
kunnan tyépareina toimii ty6llistettyja, oppisopimusopiskelijoita ja har-
joittelijoita.

Henkildstblta edellytetdan sitoutuneisuutta, herkkyytta ja kykya reagoi-
da lapsen tunteisiin ja tarpeisiin. Ryhmé&n ohjaaminen edellyttaa suun-
nitelmallista tydotetta seka kykya toimia itsenaisesti ryhman vastuulli-
sena aikuisena. Luonteva yhteistyd koulun henkilékunnan, oppi-
lashuollon ja vanhempien kanssa luovat pohjaa vakiintuneelle iltapai-
vatoiminnalle. Virikkeellisen toiminnan jarjestdminen vaatii suunnitte-
lemista etukateen, joten ohjaajille on jarjestettava vahintaan tunnin mit-
tainen yhteinen suunnitteluaika viikossa.

Ennen koulun alkua on henkilékunnalla yksi suunnittelupaiva.
Poikkeuksellisia toimintapaivia, esim. koulutuspaivia, voi lukuvuoden
aikana olla 1 — 2, jolloin iltapaivatoimintaa ei jarjesteta. Taydennyskou-
lutusta ohjaajille pyritaan jarjestaméaan pari kertaa vuodessa toiveiden
mukaan.

Uusien ohjaajien perehdytyksen hoitaa kyseisen koulun henkildkunta.

3.7. Vilipala
lltapaivatoimintaan osallistuvalle lapselle on tarjottava valipala, joka
sisaltyy kuukausimaksuun. Riihim&elld monipuolisen valipalan valmis-
taa Telluskeittid ja se on sama kaikissa toimipisteissa. Valipalalista on
luettavissa Riihim&en kaupungin kotisivulta.

3.8. Tapaturmavakuutus
Riihim&en kaupungin koululaiset kuuluvat Vakuutusyhtié IF:n tapatur-
mavakuutuksen piiriin. Vakuutus on voimassa oppilaan osallistuessa
iltapaivatoimintaan seka kotimatkoilla.

3.9. Yhteistyo
Perheiden ja ohjaajien yhteistydlla pyritddn muodostamaan yhteisvas-
tuullinen kasvatuskumppanuus, jossa korostuu huolenpito ja mielen-
kiinto lapsen arjesta. Myds opettajat ja oppilashuolto ovat avainase-



massa toimittaessa yhteistydssa lapsen parhaaksi. Koska iltapaiva-
toiminnan ohjaaja viettaa lapsen kanssa noin puolet lapsen koulussa
olo ajasta, voi ohjaaja osallistua oppilaan tehostettuun tukeen kuulu-
van oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan henkilékoh-
taisen opetuksen jarjestamistd koskevan suunnitelman (HOJKS) laa-
dintaan huoltajan luvalla.

Toiminnan siséallésta tiedotetaan vanhemmille kerran kuussa ja kay-
daan tavattaessa keskusteluja. Vanhempien kanssa sovitaan yhteisis-
ta kaytanteista ja toimintasaanndista. llitapaivatoiminnassa noudate-
taan koulun saantéja.

Perheiden kanssa sovitaan yhteystietolomakkeessa heti toiminnan
alussa milloin lapsi on paikalla, kuka saa hakea ja voiko lapsi lahte&
yksin. Poikkeuksellisista paivista tiedotetaan vanhemmille riittavan
ajoissa.

Opettajien ja ohjaajien valinen yhteistyd tuo yhteisvastuuta lapsista ja
luo pohjan kohdata eteen tulevia ongelmatilanteita.

Toiminnan suunnittelussa tulee olla yhteistydsséa koulun ja kotien
kanssa.

3.10. Toimintaymparisto ja turvallisuus

Toimintaymparistdn tulee olla turvallinen ja tukea toiminnalle asetettu-
jen tavoitteiden saavuttamista.

Turvallisuutta lisda esimerkiksi toimitilojen siisteydesta ja jarjestykses-
ta huolehtiminen. Erilaiset toimintamallit ja niiden noudattaminen luo-
vat myds turvallisuutta. Ohjaajat on perehdytettdva myds toimipiste-
kohtaisiin pelastus- ja turvallisuussuunnitelmiin.

3.11. Jos lasta ei haeta kotiin

Mikali lasta ei haeta maaraaikaan mennessa iltapaivatoiminnasta ko-
tiin, yritetddn huoltajaan saada yhteys puhelimitse.

Jos huoltajaa tai hanen ilmoittamaansa hakijaa ei tavoiteta tai lasta ei
voida luovuttaa hakijalle esimerkiksi sellaisessa tilanteessa, jossa ha-
kija on paihteiden vaikutuksen alaisena, hakijalla on I&hestymiskielto
tai valvotut tapaamiset, varahoitopaikkana toimii Makikujan perhe-
koti p.(019) 758 4277. Ennen yhteydenottoa Makikujalle soitetaan so-
siaalitoimen paivystykseen p. 019 758 4200 ja kerrotaan tilanne.

Paivystykseen tai Makikujan perhekotiin soitetaan viimeistaan klo
18.00 ja tiedotetaan tulossa olevasta lapsesta. Huoltajalle 1ahetetaan
tekstiviesti siitd, mista lapsen voi hakea.

Lapsi viedaan Makikujalle (Makikuja 25) varahoitoon taksilla tai kavel-
len. Asiasta tiedotetaan aina Iahiesimiehelle. M&kikujan henkilékunta
yrittda jatkossa saada huoltajiin yhteyden. Jos kyseesséa on lastensuo-
jelutapaus, sovitaan perhekodin kanssa kuka tekee ilmoituksen
eteenpadin. Lastensuojelulaki velvoittaa ilmoituksen tekemaan.

[ltapaivatoiminnalla on kaytéssaan yhteystieto-lomake, josta otetaan
kopio lapsen mukaan varahoitopaikkaan vietavaksi.



4. TOIMINTASUUNNITELMAT

Syksylla ja kevaalla iltapaivatoiminnan koordinaattori ja ohjaat laativat
koko kaupungin iltapaivatoimintaa koskevan kausisuunnitelman. Sen
pohjalta jokainen toimipiste tekee oman kuukausisuunnitelmansa, joka
toimitetaan etukateen koordinaattorille. Ohjaajat tekevat myds erilaisia
tuokiosuunnitelmia, jotka jaetaan toimipisteesta toiseen.

5. SEURANTA, ARVIOINTI JA TILASTOT

Ohjaajien l1ahettdmien kuukausisuunnitelmien pohjalta koordinaattori
seuraa toiminnan yhdenmukaisuutta. Edellisen kuukauden arviointi
tehdaan toimipisteittédin ennen seuraavan kuukauden suunnittelua.
Vanhemmille ja lapsille tehdaan palautekysely lukuvuoden paatteeksi.
Vuosittain vastataan opetusministerién kyselyihin.

Lasten kayntikerroista pidetédan kirjaa ja tilastoja tehdaan osallistumis-
prosenteista, kayttétunneista ja lapsiluvun muutoksista.



